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SAO FRANCISCO

DO SUL
ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N°0035/2024
Licitagdo Eletronica n°® 1047682
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratagao de empresa especializada no fornecimento, eventual e estimado de
coffee break, refeigcbes e locacdo de espacgo, para os eventos realizados pela SCPar
Porto de Sdo Francisco do Sul, tais como: seminarios, conferéncias, reunides

técnicas, workshops, homenagens, capacitagdes, comemoragdes e outros.

2. QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES DO OBJETO

2.1. A quantificacdo dos fornecimentos ocorrerao no valor por pessoa, por demanda,

considerando todos os eventos estimados no prazo de 12 meses.

2.2. Nos lotes serdo apresentadas as caracteristicas e exigéncias para cada objeto.

2.3. CONSIDERAR QUANTITATIVO DE COFFEE-BREAK PARA UMA PESSOA:
400ml de BEBIDAS, 8 SALGADOS e 4 DOCES

2.4. Duracao aproximada - Coffee-break - 30 minutos.
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LOTE 01 - COFFEE BREAK
ITEM| DESCRICAO UNID Quantidade estimada
01 [Bebidas: Café amargo, em | pgr 6.500
temperatura quente mantida em | pegs0a

garrafas térmicas (disponibilizar
acucar e adogante), Leite zero
lactose integral processado em
UHT, em temperatura quente
mantida em garrafas térmicas,
sucos de fruta natural ou de polpa,
gelado (minimo de 2 sabores),
refrigerante (2 sabores normais e 1
dietético), agua normal e agua com
gas.

Doces: Bolos: minimo 3 sabores,
cortado em pedacos de
aproximadamente 5cm x 5cm e
doces fritos, salada de frutas.

Salgados 1: 3 tipos de mini
salgados (assados e/ou fritos);
mini  pado de queijo; mini
sanduiches naturais, canapés, 1

tipo de petit four.
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LOTE 02 - REFEICOES g
i
ITEM DESCRICAO UNID | Quantidade §
estimada §
01 Bebidas: 2 tipos de suco, 1 tipo de refrigerante un 100 g
normal, 1 tipo de refrigerante zero, agua normal 8
e agua com gas. 2
o
Pratos: 6 tipos de saladas, 4 tipos de proteinas, %
5 tipos de acompanhamento, 2 tipos de g
sobremesa. °
£
02 Bebidas: 2 tipos de suco, 1 tipo de refrigerante un 600 %
normal, 1 tipo de refrigerante zero, agua normal 2
e agua com gas. %
£
Pratos: 8 tipos de saladas, 4 tipos de proteinas, i:‘
5 tipos de acompanhamento, 3 tipos de 2
sobremesa. i
I
LOTE N° 3 - SALAO PARA REUNIAO Z
Locagdo de Saldo com equipamentos paral] UNID Quantidade g
ITEM |reunido estimada g
©
g
01 Salao disponibilizado 75 mesas e 300 cadeirag diaria 02 :.35_,
sem brago e fixas (com capas de tecido) , toalhas S
de tecido, equipamentos de midia (telas € g
monitores, projetores, sistemas de audio e video, o
reprodutores de midia, acessorios de conexao € g
equipamentos de controle).Capacidade de até %
300 pessoas =1
2
:
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Os quantitativos dos lotes 01, 02 e 03 sao estimados, sob demanda, seréo pagos
apenas os quantitativos que forem solicitados, medidos e aceitos e pelo numero de

pessoas solicitados, mediante a fiscalizagdo da CONTRATANTE.

Os servicos serao solicitados com antecedéncia minima de 10 dias consecutivos.

Especificagoes - LOTE 01 Coffee Break

O fornecimento de coffee break sera realizado nas dependéncias da SCPar Porto
de S&o Francisco do Sul ou outro local a ser determinado pela CONTRATANTE (na
cidade de Sao Francisco do Sul).

Fica estabelecido o minimo de 10 pessoas por evento, no caso de coffee break
para viabilizar a execug¢ao do objeto contratado.

Fica estabelecido o tempo de duragao do coffee- break de 30 minutos por evento.

No servico de coffee break, os alimentos deverao ser servidos em pratos de loucas
e/ou inox, as bebidas em copos/xicaras de lougas, guardanapos descartaveis deve
também ser acrescentado pratos e copos descartaveis.

Os sucos integrais poderao ser servidos diretamente da embalagem, bem como
os refrigerantes e a agua.

Os cafés e o leite deverao ser servidos em garrafas térmicas, grandes, em bom
estado de conservagéao e limpeza.

Devera ser disponibilizado: agucar e adogante em embalagens individuais e

colheres ou espatulas descartaveis.

O deslocamento dos alimentos e utensilios de copa e cozinha destinados aos
eventos de coffee-break deverao ser feitos pela empresa contratada e o local arrumado

no horario fixado pela Contratante, no momento do agendamento.

O bolo deve ser confeitado, com decoragao profissional, deve consistir em camadas

de massa macia, recheadas com dois tipos distintos de recheio. Os recheios devem ser

cremosos e complementares entre si.

Recheios:

+ Os dois recheios devem ser claramente diferenciados em sabor e textura.
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« Exemplos de recheios podem incluir, mas n&o estdo limitados a: ganache de
chocolate, creme de baunilha, creme de morango, creme de liméo, entre outros.

e Os recheios devem ser de alta qualidade, frescos e preparados com ingredientes
selecionados.

Massa:

« A massa do bolo deve ser macia, fofinha e saborosa.
e Deve ser preparada com ingredientes frescos e de qualidade.

Cobertura:

e O bolo deve ser coberto com uma camada de cobertura que complemente os
sabores dos recheios.

e A cobertura deve ser aplicada de forma profissional, com atencao aos detalhes
estéticos.

Especificacoes - LOTE 02 Refeigoes

Os alimentos deverao ser servidos em pratos de louga ou inox, talheres de
metal, tagas transparentes, jarras transparentes ou de inox, guardanapos de pano,
utensilios de copa e cozinha (talheres, travessas, pegadores de macarrdo, utensilios de
metal para conservagao da temperatura dos alimentos (depositor de comidas) e o que
for necessario para otimizar as refei¢des) no buffet ou a la carte. Os sucos e demais
bebidas deverdo ser servidos em jarras transparentes e/ou de inox limpos e em bom

estado de conservacéo.

As refeigdes serao servidas nas instalagdes da contratada, com excecao da
refeicdo de encerramento do ano para a demonstragao de resultados. Para esse evento
especifico, a contratada devera providenciar transporte, gar¢ons e todos os demais itens

necessarios para a realizacao da refeicao em local externo.

O deslocamento dos alimentos e utensilios de copa e cozinha, deverao ser feitos

pela empresa contratada e o local arrumado no horario determinado pela Contratante.

Especificagdes LOTE N° 03- SALAO PARA REUNIAO
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Devera ser disponibilizado o saldo para eventos e estar organizado conforme

Layout fornecido pela SCPar Porto de Sdo Francisco do Sul.

2.1. DIVISAO EM LOTES

O objeto foi dividido em lotes, a fim de viabilizar a contratagao.

3. LOCAL DE ENTREGA/FORNECIMENTO DO OBJETO;

O servigco de coffee break sera servido nas dependéncias da SCPar Porto de
Sao Francisco do Sul ou local por ela indicado (na cidade de Sao Francisco do Sul).

O servigo de refei¢cdes sera servido no local da Contratada (na cidade de S&o

Francisco do Sul), exceto, o evento de Demonstragdo de Resultados do Exercicio,
que ocorrera ao final de 2024, que, a contratada devera transportar e servir as
refeicoes em local diverso, determinado pela Contratante, na Cidade de Sao

Francisco do Sul.

As datas e horarios dos eventos serao definidos pela SCPAR PSFS, e a
Contratada devera entregar o coffee break ou as refeicdes em até 1 (uma) hora antes
do programado. A contratada devera deixar os itens do coffee break e as refeicoes
arrumados em bandejas e demais utensilios.

As datas, horarios e o Layout do saléo para os eventos serao definidos pela

SCPAR PSFS, e a Contratada devera deixar organizado o saldao para eventos em

até 1 (uma) hora antes do programado. A contratada devera deixar o saldo

organizado conforme Layout fornecido pela contratante.

4. DOCUMENTOS EXIGIVEIS, CONFORME LEGISLAGAO ESPECIFICA;

A) Alvara Sanitario
B) Alvara de Funcionamento

5. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE:

Av. Engenheiro Leite Ribeiro, 782, Centro

Sao Francisco do Sul - SC

Fone: +55 47 3481-4800 F082 Ver. 0
presidencia@portosaofrancisco.com.br

O P4g. 06 de 12 - Documento assinado digitalmente. Para conferéncia, acesse o site https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo PSFS 00001560/2024 e o codigo ESXW55I2.

13


mailto:presidencia@portosaofrancisco.com.br

\ >

F——\_l{

FORTO D2

SAQ FRANCISCO
DO SUL

5.1. Obrigagoes da contratada:

a) cumprir fielmente com todas as obrigagdes do Termo de Referéncia/Projeto
Basico;

b) atender a todas as solicitagdes de contratacao efetuadas durante a vigéncia
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do Contrato;
c) manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdes exigidas na licitagao;

d) assumir a responsabilidade pelos encargos sociais e outros, pertinentes ao
fornecimento do(s) produto(s), bem como taxas, impostos, fretes e demais despesas,
diretas e indiretas, incidentes sobre o(s) mesmo(s);

e) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou
encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execugéo do objeto do Contrato;

f) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos, fisicos ou materiais,
causados a Contratante ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranga, quando da execugao do
fornecimento;

g) submeter-se a fiscalizacao por parte da Contratante;

h) a contratada é responsavel por obter e manter, durante todo o prazo de
vigéncia do contrato, todas as autorizagdes, alvaras e licengas, seja de que natureza forem,
porventura exigidas para a o cumprimento do objeto licitado;

i) ndo subcontratar, ceder ou transferir o objeto deste Edital

a) tomar todas as providéncias necessarias a fiel execu¢do do servigo objeto

deste Termo de Referéncia;
J) manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cbes e
qualificagcbes exigidas na licitagcao;
K) promover a execugao do servigo dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as recomendagdes
aceitas pela boa técnica;

L) prestar todos os esclarecimentos que |he forem solicitados pela
CONTRATANTE.

M) Adotar medidas para a prestacao de servicos solicitados, observando todas as
condicdes e especificacdes aprovadas pela CONTRATANTE.

N) cumprir, impreterivelmente, todos os prazos e condigdes exigidas e observar as
datas e horarios de cada evento fornecido pela CONTRATANTE.

0) enviar para a CONTRATANTE, para aprovagao, em até 03 (trés) dias uteis da
realizacdo do evento, documento contendo informacéo referente a escolha do cardapio

para o coffee break/refeigao.
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P) fornecer todos os insumos necessarios para o acondicionamento e disposicdo do
coffee break para a realizacdo dos eventos, e ainda, toalhas, copos, loucgas, talheres,
jarras, material de copa e cozinha, dentre outros, limpos e em bom estado de
conservagao, bem como retirar do evento os mesmos quando autorizado pela
CONTRATANTE.

Q) substituir imediatamente qualquer alimento ou equipamento que nao atendam ao
disposto neste Termo de Referéncia sem direito a ressarcimento e sem 6nus para a
CONTRATANTE.

R) observar, rigorosamente, a legislac&o sanitaria e as normas regulamentares sobre
higiene emanadas pelos 6rgaos competentes.

S) atentar-se para as normas adequadas relativas ao acondicionamento,

embalagens, volumes e outras, quando do transporte dos produtos.

5.2. Obrigagdes da contratante:
a) emitir Contrato do objeto licitado;

b) comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a aquisi¢ao
dos produtos;

c) pagar a Contratada o preco ajustado, de acordo com a forma de pagamento
estipulada no edital;

d) rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues pela Contratada fora das
especificagdes do edital,

e) fiscalizar e acompanhar a execugdo do Contrato, segundo seu interesse, sob os
aspectos qualitativos e quantitativos, relatando irregularidades, quando for o caso;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar as informacoées e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;
H) assegurar os recursos orgamentarios e financeiros para custear a prestacéo do

servico.
) permitir, durante a vigéncia do contrato, o acesso dos representantes ou prepostos

da CONTRATADA ao local da prestacdo de servicos, desde que devidamente

identificados.
J) acompanhar, controlar e avaliar a prestacao de servigo, observando os padrdes
Av. Engenheiro Leite Ribeiro, 782, Centro
S3o0 Francisco do Sul - SC 9
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de qualidade e seguranga exigidas, através da unidade responsavel por esta atribuigao.

K) prestar a CONTRATADA, em tempo habil, as informacgdes

eventualmente necessarias a execugao do servigo.

L) atestar as faturas correspondentes a prestagdo do servigo, por
intermédio da fiscalizacao.

M) efetuar, em favor da empresa CONTRATADA o pagamento, nas

condicdes estabelecidas no edital e seus anexos.

6. DOS PRAZOS

1.1 A vigéncia do Contrato sera de A vigéncia do contrato sera de 12

(doze) meses, contados da data da assinatura do termo contratual.
7. FORMA DE RECEBIMENTO E ACEITE DO OBJETO;

- Recebimento provisorio: ocorre no ato da entrega do objeto, a Geréncia de
Gestao de Pessoas procedera a conferéncia de sua conformidade com as especificacdes
do Edital. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado esse recebimento;

- Recebimento definitivo: em até 90 (noventa) dias uteis apds o recebimento
provisério, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apés comprovada a adequagao aos
termos contratuais e desde que nao se verifique defeitos ou imperfeigdes.

71. AMOSTRAS

Nao se aplica;

7.2. GARANTIAS ESPECIFICAS

Conforme Cédigo de Defesa do Consumidor.

8. FORMA E CONDIGCOES DE PAGAMENTO.

1.2 A CONTRATADA devera apresentar para pagamento, a Nota Fiscal

ou Fatura correspondente ao servigo prestado.

Av. Engenheiro Leite Ribeiro, 782, Centro
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1.3 Na ocorréncia de rejei¢gao da Nota Fiscal ou Fatura, motivada por erro

ou incorregdes, 0 prazo para pagamento estipulado acima passara a ser contado
a partir da data da sua reapresentacao.

1.4 Para fins de pagamento da despesa, serdo observadas as condi¢cdes de
regularidade fiscal da CONTRATADA.

1.5 O CNPJ constante na Nota Fiscal ou Fatura, respectivamente, devera ser
0 mesmo indicado na proposta e vinculado a conta-corrente.

1.6  As propostas deverao conter o valor unitario e total para o item proposto, ja
considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e despesas decorrentes
da execugao do objeto.

1.7 Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretas ou indiretas,
omitidos na proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como
inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a
qualquer titulo, devendo a execugao ser realizada sem 6nus adicional.

1.8 A apresentacéo da proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto nos termos aqui propostos.

9. FONTE DE RECURSOS

As despesas decorrentes do presente contratagédo correrdo a conta de recursos
préprios da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

Renata da Costa Rocha Carla Doralice de Borba
Psicologa Gerente de Gestao de Pessoas
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)

TERMO DE REFERENCIA
ANEXO A — MATRIZ DE RISCO

CATEGORIA DESCRIGAO CONSEQUENCIA MEDIDAS ALOCAGAO DO
DO RISCO MITIGADORAS RISCO
// \" Av. Engenheiro Leite Ribeiro, 782, Centro
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Aumento do custo do Diligéncia da
Atraso na execugéo do objeto produto e/ou do Contratada na Contratada
contratual por culpa da Contratada. servigo. execugao contratual.
Risco atinente Fatos retardadores ou impedi’givos da Aumento do custo do )
ao Tempo da execugéo do Contrato proprios do produto e/ou do Planejamento Contratada
Execugéo risco ordinario da atividade servigo. empresarial.
empresarial ou da execugao.
Fatos retardadores ou impeditivos da
execucao do Contrato que ndo estejam
na sua alea ordinaria, tais como fatos Aumento do custo do
do principe, caso fortuito ou de forga produto e/ou do Revisao de preco. SCPAR PSFS
maior, bem como o retardamento servigo.
determinado pela SCPAR PSFS, que
comprovadamente repercuta no prego
da Contratada.
Alteragzzlo de enquadramento tributario, Aumento ou
em razdo do resultado ou de mudanga diminuigao do Planejamento
da atividade empresarial, bem como por lucro do tributario. Contratada
erro da Contratada na avaliagéo da Contratado.
hipétese de incidéncia tributaria.
Aumento ou Instrumentos
Risco da Variagao da taxa de cambio. diminuig&o do financeiros de Contratada
Atividade custo do produto protegéo cambial
Empresarial e/ou do servigo. (hedge).
Elevacéo dos custos operacionais para
o desenvolvimento da atividade
empresarial em geral e para a execugéo | Aumento do custo do
do objeto em particular, tais como produto e/ou do Reajuste anual de SCPAR - PSFS
aumento de prego de insumos, servigo. prego.
prestadores de servico e méo de obra,
decorrentes do indice inflacionario
avaliado no respectivo periodo.
Geragéao de custos Ressarcimento, pela
Responsabilizagéo da SCPAR PSFS trabalhistas e/ou Contratada, ou
por verbas trabalhistas e previdenciarios para retencdo de pagamento
Riscos previdenciarias dos profissionais da a SCPAR PSFS, e compensagéo com
Trabalhista e Contratada alocados na execugdo do além de eye_ntuals valores a este dewdps, Contratada
Previdenciario objeto contratual. honorarios da quantia despendida
advocaticios, multas pela SCPAR PSFS.
e verbas
sucumbenciais.
Ressarcimento, pela
Responsabilizagio da SCPAR PSFS Contratada, ou
Risco por recolhimento indevido em valor retencéo de pagamento
Tributario e menor ou maior que 0 necessario, ou Débito ou crédito € compensagao com
Fiscal (Ndo ainda de auséncia de recolhimento, tributario ou fiscal | valores a este devidos, Contratada
Tributério). quando devido, sem que haja culpa da (no tributario). da quantia despendida
SCPAR PSFS pela SCPAR PSFS

[
Lad
(5

————
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sgpe Assinaturas do documento

Cddigo para verificacdo: ESXW55I2

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

RENATA DA COSTA ROCHA (CPF: 024.XXX.737-XX) em 07/06/2024 as 13:24:42
Emitido por: "SGP-e", emitido em 13/07/2018 - 14:59:58 e vélido até 13/07/2118 - 14:59:58.
(Assinatura do sistema)

CARLA DORALICE DE BORBA (CPF: 031.XXX.029-XX) em 07/06/2024 as 13:57:40
Emitido por: "SGP-e", emitido em 15/05/2019 - 16:30:42 e vélido até 15/05/2119 - 16:30:42.
(Assinatura do sistema)

Para verificar a autenticidade desta coOpia, acesse o link https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/conferencia-
documento/UFNGU18xNju10V8wWMDAWMTU2MEBXNTYwXzIWMjRfRTVYVzUL1STI= ou o site
https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo e informe o processo PSFS 00001560/2024 € 0 c6digo E5XW55I12
ou aponte a camera para o0 QR Code presente nesta pagina para realizar a conferéncia.




