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RESOLUGAO N° 066, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024

Dispbde sobre os procedimentos relativos a Geréncia
de Contabilidade, realizados no ambito da SCPar
Porto de Sao Francisco do Sul S.A. e estabelece
outras providéncias.

A Diretoria Executiva da SCPar Porto de Sdo Francisco do Sul S.A, no uso das
atribuicdes conferidas pelo artigo 44 do Estatuto Social, resolve dispor sobre os procedimentos
relativos a Geréncia de Contabilidade realizados no ambito interno, bem como disciplinar os
procedimentos necessarios com o objetivo de auxiliar as atividades desenvolvidas, informacgdes e
procedimentos a serem adotados, a respeito do envio das notas fiscais para a Geréncia de
Contabilidade.

RESOLVE:

Capitulo | - Das Disposi¢coes Preliminares

Art. 1° Esta Resolugdo visa estabelecer um conjunto de regras definidoras de
politicas, métodos e procedimentos de controle que permitam assegurar o desenvolvimento das
atividades da Geréncia de Contabilidade, prezando pela exatidao e a integridade dos registros do
setor, além de prevenir situacdes de ilegalidade e erro.

Art. 2° A Geréncia de Contabilidade da SCPar Porto de Sao Francisco do Sul S.A.
devera observar e operacionalizar, além do disposto na legislagdo municipal, estadual e federal
especifica, os procedimentos constantes desta resolucéo.

§1° Em casos peculiares a matéria sera avaliada pelo corpo juridico da SCPar
Porto de S&o Francisco do Sul S.A., que definira a regra a ser seguida.

Capitulo Il - Do Encaminhamento das Notas Fiscais

Art. 3° As notas fiscais serdo remetidas através de processo via SGP’e
devidamente autorizadas pela Diretoria da Area e seu pagamento também autorizado pela
Diretoria de Administracdo e Financas. Notas Fiscais de Servigos, quanto emitidas do 1°ao 10°
dia do més e recebidos via SGP’e até o 10° dia do mesmo més, serdo pagas no 20° dia do més
corrente; notas fiscais emitidas do 11° ao 20° dia do més e recebidos via SGP’e até o 20° dia do
mesmo més, serao pagas no 30° dia do més corrente; notas fiscais emitidas do 21° ao 30° dia do
més e recebidos via SGP’e até o 30° dia do mesmo més, serdo pagas no 10° dia do més
subsequente. Notas fiscais de produtos, quando ndo houver prazo e pagamento pré estabelecido
entre as partes, seguirdo as mesmas datas.
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§1°As notas fiscais deverao ter sua data de emissao e recepgao impreterivelmente
dentro do més da despesa, respeitando o regime de competéncia, e deverdo ser encaminhadas
através de Oficio, conforme modelo no Anexo |.

§2° Apdbs o recebimento da nota fiscal, a Geréncia de Contabilidade, fara os
langamentos e verificara as retengbes dos impostos fiscais (IR, PCC, INSS e ISS), apds
encaminhara o SGP’e para Geréncia Financeira para o devido pagamento da nota fiscal e o
repasse das retengdes ao 6rgao conforme cronograma estabelecido pelos 6rgaos intervenientes.

§3° O cronograma de pagamento mensal sera da seguinte forma:

| — Primeiro data de pagamento sera no dia 10 ou primeiro dia util subsequente;

Il — Segunda data de pagamento sera no dia 20 ou no primeiro dia util
subsequente.

[l — Terceira data de pagamento sera no dia 30/31.

§4° As despesas com vencimentos ja convencionados, serdo pagas em seus
vencimentos de origem. Os documentos geradores destas despesas, deverdo ser entregues a
Geréncia de Contabilidade no minimo de 05 (cinco) dias Uteis anteriores ao vencimento.

Art. 4° Cabera ao fiscal de contrato, antes de enviar as notas fiscais a Geréncia de
Contabilidade, verificar se a documentacdo exigida da contratada estd de acordo com os
preceitos da Lei 13.303/2016, e se o respectivo documento fiscal esta identificado com o objeto e
a numeracgao do contrato.

§1° A empresa contratada devera apresentar mensalmente junto com a nota fiscal
a Declaracao de Informagdes Cadastrais Atualizadas e Retencbdes dos Servigcos Prestados, esta
declaragao devera ser preenchida e assinada pelo responsavel legal da empresa, conforme
modelo no Anexo Il.

§2° Os documentos de comprovacdo da regularidade fiscal, trabalhista e de
idoneidade da contratada, CNDs, deverao ser anexadas nos processos, via sistema SGPe, para
cada pagamento de nota fiscal:

| — Para pagamento de Notas Fiscais de Produtos, Notas Fiscais de Servicos
Eventuais (escopo) e Servicos Continuos sem dedicacao exclusiva de mao de obra, deverao ser
apresentados os seguintes documentos:

a) CND Débitos com a Receita Federal;

b) CND Débitos com a Fazenda Estadual,
c) CND Débitos Municipais;

d) CRF FGTS - Caixa Econémica Federal.

Il — Para Notas Fiscais de Servigcos Continuos com dedicacéo exclusiva de mao de
obra (postos de trabalho) comprovagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e com o
Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente
envolvidos na execucdo do contrato, deverao ser apresentados os seguintes documentos

a) CND Débitos com a Receita Federal;
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b) CND Débitos com a Fazenda Estadual;

c) CND Débitos Municipais;

d) CRF FGTS - Caixa Econémica Federal;

e) Copia da DCTFWEB e protocolo de entrega da mesma do més anterior, com
comprovante do recolhimento das DARFs que tenham o prazo de pagamento
exigivel,

f) Registro de ponto;

g) Recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso
semanal remunerado e décimo terceiro salario, assinado e/ou cépia do
comprovante de depdésito efetuado ao funcionario;

h) Comprovante de depésito do FGTS;

i) Recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

i) Recibo de quitacdo de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos
empregados dispensados até a data da extingdo do contrato;

k) Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentacdo, na forma

prevista em norma coletiva.

§3° A contratada além dos documentos de comprovacado de regularidade fiscal,
trabalhista e de idoneidade, devera apresentar se for do Simples Nacional a Declaragdo Optante
pelo Simples Nacional (Anexo | - IN RFB n°® 791/2007), conforme modelo no Anexo .

§4° As notas fiscais de despesas/servigos provenientes de processos licitatérios
deverao ser certificadas pelo(s) Fiscal(ais) do Contrato e Gestor do Contrato, e as provenientes
de compras diretas dever&o ser certificadas pelo Solicitante e Gerente da Area Responséavel pela
autorizagao.

§5° O fiscal do contrato devera encaminhar planilha de controle de pagamentos e
saldo do contrato para conferéncia da Geréncia de Contabilidade.

Art. 5° A Geréncia de Contabilidade analisara toda documentagao e somente apds,
encaminhara para Geréncia Financeira efetuar a programagéo do pagamento.

§1° Caso haja alguma divergéncia nos documentos analisados no processo de
pagamento via SGPE, sera realizada a devolugdo do processo de pagamento ao fiscal do
contrato e/ou responsavel pela despesa para que este providencie a respectiva regularizagao
dentro dos prazos especificados no Art 3°.

§2° Os pagamentos serdo programados de acordo com as datas estabelecidas no
cronograma de pagamento mensal no § 3°, item |, Il e Ill do Art. 3° e § 4° deste mesmo artigo.

§3° Os pagamentos somente serdo autorizados mediante assinatura e aceite do
responsavel e/ou demandante das despesas no respectivo processo, bem como através de
posterior despacho de autorizagao pela Diretoria de Administracao e Finangas da SCPar Porto de
Sao Francisco do Sul S.A.

Art. 6° A Geréncia Financeira realizard o controle e fechamento do caixa
diariamente, sendo que a validacido dos respectivos saldos serdo conciliados mensalmente com
a Geréncia Contabil.
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Capitulo lll - Das Disposig¢oes Finais

Art. 7° A ndo observancia das condicbes e procedimentos estabelecidos nesta
Resolugao constitui omissao de dever funcional, e podera sujeitar os empregados e agentes que
procederem indevidamente a imputacdo de responsabilidade, sem prejuizo de outras medidas
administrativas.

Art. 8° Os casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos pela Diretoria
Executiva da SCPar Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

Art. 9° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as

disposi¢des anteriores ou contrarias.

Sao Francisco do Sul/SC, 01 de novembro de 2024.

CLEVERTON ELIAS VIEIRA
Diretor Presidente
(assinado digitalmente)

LINDOMAR DE SOUZA DUTRA GUILHERME CUSTODIO DE MEDEIROS
Diretor de Administracéo e Financgas Diretor de Operagdes e Logistica
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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