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RESOLUGAO N° 018, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2021.
(Alterada pela Resolugao n° 21, de 21 de dezembro de 2021.)

Dispbde sobre a uniformizagdo de atos administrativos relacionados a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos, em carater
complementar aos procedimentos disciplinados pela Lei Federal n°
13.303/2016 e pelo Regulamento de Licitagbes e Contratos da empresa,
realizados no dmbito interno da SCPAR Porto de S&o Francisco do Sul
S.A.

A Diretoria Executiva da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.
no uso das atribuicbes conferidas pelo artigo 44 do Estatuto Social, resolve dispor sobre os
procedimentos de aquisi¢do de bens e servigos.

RESOLVE:

Capitulo | - Das disposigoes preliminares

Art. 1°. A presente normativa interna abrange todas as Diretorias e
Geréncias da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

Art. 2°. O fundamento juridico utilizado para embasar a resolugao
encontra respaldo nas Leis Federais 13.303/2016 e 10.520/02, Regulamento de Licitacdes e
Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A. e normas correlatas.

Art. 3°. Constituem anexos desta Resolucdo, devendo ser adotados
como padrao por todos os setores da empresa, os seguintes modelos:

Anexo 1 - FO76 - Modelo de requisicao do objeto;

Anexo 2 - FO77 - Modelo de justificativa para contratagéo de servigos;

Anexo 3 - FO78 - Modelo de justificativa para aquisicao de bens;

Anexo 3.1 - FO79 - Modelo de matriz de riscos;

Anexo 4 - FO80 - Modelo de justificativa de precgo e valor de referéncia;

Anexo 4.1 - FO81 - Modelo de e-mail para solicitagao de proposta comercial;
Anexo 5 - F082 - Modelo de termo de referéncia-projeto basico;

Anexo 6 - F083 - Modelo de justificativa de renovagao contratual;

Anexo 7 — FO84 - Minuta de portaria de nomeacao de fiscal e gestor do contrato.
Anexo 8 — F044 - Memorando de Solicitacdo de Compra

Anexo 9 - Fluxograma descritivo da tramitagdo dos procedimentos licitatorios.
Capitulo Il - Do procedimento interno de licitagao
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Secao | - Da requisi¢cao do objeto

Art. 4°. A solicitacdo de aquisicdo de bens e contratacao de servigos
tera origem em qualquer unidade requisitante, e se dara por meio dos seguintes documentos:

l. Oficio de requisigao do objeto;

. Justificativa técnica da contratacéo;

M. Justificativa de precgos e valor de referéncia;

V. Planilha de valor de referéncia;

V. Termo de Referéncia ou Projeto Basico e Executivo.

Paragrafo unico. Os documentos relativos a requisicdo do objeto
deverao ser cadastrados como Processo Digital no Sistema de Gestdo de Processos Eletrdénicos
(SGP-e) descrito nos artigos 12 e 13.

Subsecgao | - Oficio de requisi¢gdao do objeto

Art. 5°. O responsavel pela unidade requisitante encaminhara Oficio de
requisicdo do objeto, e demais documentos previstos no artigo 4° desta Resolugdo, conforme
Modelos disponiveis nesta Resolugao, para a Diretoria responsavel pela unidade. Esta, emitira
despacho de autorizagdao, encaminhando o processo ao Diretor Presidente, para autorizacido de
abertura de processo licitatorio, dando ciéncia do objeto a ser adquirido ou contratado.

Paragrafo unico. Apds autorizagao do Diretor Presidente, este devolve
o processo a Diretoria, a qual encaminhara a Geréncia de Licitagbes e Contratos.

Subsecao Il - Justificativa técnica da contratagao

Art. 6°. O documento Justificativa Técnica da Contratacdo sera
elaborado pela geréncia requisitante conforme modelo disponivel no Anexo 2 ou 3, e contera:

a) Definicdo do objeto e suas especificacdes gerais de forma clara,
sucinta e coerente;

b) Indicacdo dos motivos pelos quais devera ser realizada a contratagao
do servigo ou aquisi¢cao do bem;

c¢) Justificativa da razao pela qual o objeto ndo pode ser executado por
corpo técnico da empresa;

d) Definigdo se o objeto € comum ou especializado, nos termos do Art.
1° da Lei 10.520/2002, devidamente motivado;

e) Sugestdo de condicbes de habilitagdo técnica a serem adotadas,
quando for o caso, para a contratacao, justificando a sua necessidade,
com a devida fundamentagdo legal das respectivas exigéncias,
especialmente, quando houver previsdo em lei especial;

f) Sugestdo a autoridade superior de indicacao do futuro fiscal do
contrato;
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g) Justificativa técnica, com a devida aprovagdo da autoridade
competente, no caso de adogao da inversao de fases prevista no §1° do
art. 50 do Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCPAR Porto de
Sao Francisco do Sul S.A.;

h) Matriz de riscos;

i) Outras informacdes que julgar relevante;

Paragrafo unico: Para elaboragdo da Matriz de Riscos de que trata o
item “h” devera ser utilizado como base a minuta modelo constante no Anexo 3.1, devendo a
unidade requisitante adapta-la, com adicdo ou supresséo de categorias de riscos, conforme o
objeto da contratacao.

Subsecao lll - Justificativa do valor de referéncia

Art. 7°. A unidade requisitante devera elaborar documento
demonstrando a estimativa do valor do objeto do procedimento licitatorio e da contratacao direta,
devendo seguir os parametros determinados pelo artigo 9° do Regulamento de Licitacdes e
Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A., conforme modelo do Anexo 4.

§1° Nos casos de obras e servicos de engenharia a unidade
requisitante devera elaborar documento demonstrando a estimativa do valor do objeto do
procedimento licitatério e da contratagdo direta devendo seguir os parametros determinados pelo
artigo 38 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul
S.A.

§2° No caso de coleta de orcamentos via e-mail, utilizar, conforme o
caso, o modelo de redacéo de e-mail constante no Anexo 4.1.

Subsecao IV - Planilha do valor de referéncia

Art. 8°. A unidade solicitante devera elaborar Planilha detalhada em
formato .xls, contendo no minimo as seguintes informagdes:

V1. Descricao dos itens;

VII. Unidade de medida;

VIIl.  Quantitativo;

IX. Valores Unitarios;
X. Valores Totais por item;
XI. Valor Global para a contratacao.

Subsecgao V - Termo de referéncia ou projeto basico e executivo

Art. 9°. O Termo de Referéncia ou Projeto Basico serdo elaborados pela
unidade requisitante conforme modelo disponivel no Anexo 5 e
conterdo, no minimo:
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l. Identificagao do objeto da contratagao de forma clara, precisa e
sucinta;

Il. Especificagbes técnicas do objeto;

. Requisitos de conformidade das propostas;

A Indicagao do prazo, local e condi¢des de entrega ou execugao;
V. Documentos exigiveis, conforme regras da ABNT e legislacdo
vigente;

VI. Justificativa da possibilidade de subcontratacdo, indicando os

servicos acessorios passiveis de serem subcontratados ou informar se
nao sera admitida subcontratacao;

VII. Indicagdo do regime de execugdo, no caso contratacdo de
servigos, ou modo de fornecimento, no caso de aquisicoes;

VIIl.  Obrigacdes especificas da contratada e da contratante em
relacdo ao objeto licitado;

IX. Forma de recebimento e aceite do objeto;

X. Justificativa, quando for o caso, para:

a. a indicagdo de marca ou modelo;
b. a exigéncia de certificagdo de qualidade do produto ou do
processo de fabricagdo; ou
C. a exigéncia de carta de solidariedade emitida pelo
fabricante;
XI. Motivagdo da divisdo do objeto da licitagdo em lotes ou
parcelas para aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a
competitividade, desde que a medida seja viavel técnica e
economicamente e que n&o haja perda de economia de escala, salvo
justificativa em contrario;

XII. Prazo de validade das propostas a serem apresentadas pelos
licitantes;
Xlll.  Formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério

de renovacéo e reajuste, quando for o caso;

XIV.  Exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;

XV. Indicagdo de necessidade de garantia contratual, quando for o
caso (obrigatéria nos casos de licitagbes iguais ou superiores a R$
500.000,00 (quinhentos mil reais);

XVI. Os critérios objetivos de avaliagdo do desempenho do
contratado, bem como os requisitos da remuneracao variavel, quando
for o caso;

XVII. Fixacao dos fatores de ponderagédo na avaliagdo das propostas
técnicas e de preco, quando escolhido o critério de julgamento por
técnica e preco;

XVIIl. Declaragdo de compatibilidade com o plano negdcios e
investimentos, no caso de investimento cuja execuc&o ultrapasse 5
(cinco) anos;

XIX.  As sangoes especificas, conforme o caso;
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XX. Matriz de riscos;
XXIl.  Fonte de recursos.

§1° Em se tratando de obras ou servicos de engenharia, o anteprojeto e
o Projeto Basico e Executivo deverdo contemplar os elementos descritos no artigo 42, incisos VII,
VIII e IX respectivamente, da Lei Federal n® 13.303/2016.

§2° E vedada a execugdo, sem projeto executivo, de obras e servigos
de engenharia.

§3° Em se tratando de obras e servigos de engenharia, devem ser
encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, os documentos exigidos pelo
Anexo Il da Instrugdo Normativa TCE/SC n°® 021/2015 ou justificativa para sua auséncia.

§4° Para as demais contratagdes de servigcos e aquisicdes de bens
devem ser encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, os documentos
exigidos pelo Anexo | da Instrugdo Normativa TCE/SC n°® 021/2015 ou justificativa para sua
auséncia.

Secdo Il - Fases do processo

Art. 10. Os processos de aquisi¢cdo e contratacdo de servigcos serao
divididos em Fase Interna e Fase Externa, conforme fluxograma disponivel no Anexo 9, e
seguirdo os tramites previstos nesta Resolugao.

FASE INTERNA

Art. 11. O processo licitatério devera conter os documentos indicados
no artigo 4°, incisos | ao V, e seguir o seguinte fluxo em sua fase interna:

l. Cadastro do Processo Digital;

Il. Deflagracao do Processo Licitatorio;

M. Parecer de Disponibilidade Financeira e Orgcamentaria;

A2 Minuta do Edital e do Contrato;

V. Parecer Juridico;

VI. Versao final do Edital e do Contrato;
VII. Autorizacio de Publicacido do Edital;
VIll.  Publicagdes legais;

Subsecgéo | - Cadastro do processo digital

Art 12. O Processo contendo os documentos indicados no artigo 4°,
incisos | ao V, devera ser cadastrado no Sistema Eletronico de Processos (SGP-e) da seguinte
forma:

l. Assunto: codigo 1267 - Aquisigdes e Contratagdes;
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Il. Classe: codigo 92 - Processo sobre aquisicao de materiais,
codigo 93 - Processo sobre contratagdes de servigos, codigo 96 -
Processo sobre contratagcdo de obras e servigos de engenharia;

Il. Setor de Competéncia: Geréncia de Licitacbes e Contratos —
PSFS/CPL,;

\A Interessado: 29.307.982/0001-40 - SCPAR Porto de Séo
Francisco do Sul S.A.

V. Detalhamento do Assunto: Descrever o objeto da contratagao;
VI. Municipio: cédigo 8319 — Sao Francisco do Sul;
VII. Controle de Acesso: publico.

Paragrafo unico. Todas as pecas que contenham informacdées relativas
ao valor estimado da contratacdo, incluindo justificativa de precgos, planilhas de pregos,
orcamentos, e-mails de cotacdo, entre outros, deverdo ser cadastradas com a opc¢éo de sigilo
“Usuarios lotados em setores de tramitagdo do processo”.

Art. 13. Apds o cadastro do processo digital, a unidade solicitante
devera inserir no SGP-e, em pecas distintas, os documentos indicados no artigo 4°.

Paragrafo unico. De forma a padronizar o cadastramento dos
processos, as pegas referentes a requisicado do objeto, ao serem inseridas no SGP-e, deverao
manter a nomenclatura definida no artigo 4°, incisos | ao V.

Subsecao Il - Deflagracdo do processo licitatério

Art. 14. Apds andlise da solicitagdo, entendendo ser conveniente e
oportuna a contratacdo, o Diretor Presidente autorizara expressamente a deflagracdo do
processo de aquisicdo de bem ou contratacdo do servico, devolvendo o processo a Diretoria
correspondente, esta encaminhara a Geréncia de Licitacbes e Contratos.

Paragrafo unico. A Geréncia de Licitagcbes e Contratos remetera o
processo a Geréncia de Financas para emissdo de Parecer de Disponibilidade Financeira e
Orcamentaria.

Art. 15. Nao sendo conveniente e nem oportuna a solicitagdo, ou
necessitando adequacgdes, o Diretor Presidente devolvera a requisicdo a Diretoria
correspondente, para que promova os ajustes necessarios ou para arquivamento do processo,
motivando sua deciséo.

Subsecao lll - Parecer de disponibilidade financeira e orcamentaria

Art. 16. A Geréncia de Financas - GEFIN devera elaborar parecer
acerca da previsdo de recursos financeiros e orgamentarios que assegurem o pagamento das
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obrigagdes decorrentes da contratagdo pretendida em até 02 (dois) dias uteis, contendo
informacao quanto ao centro de custo (rubrica) utilizado e saldo disponivel.

§1° O parecer financeiro e orgamentario devera ser cadastrado com a opgao de sigilo
“Usuarios lotados em setores de tramitagdo do processo”.

§2° Em caso de parecer indicando que ha previsdo financeira e orgamentaria para
contratacdo a GEFIN encaminhara o processo a Geréncia de Licitagdes e Contratos, para sua
continuidade;

§3° Em caso de parecer indicando que nao ha previséo financeira e orgamentaria ou
previsdo parcial para contratagdo, a GEFIN remetera o processo a autoridade superior para as
providéncias cabiveis.

Subsecao IV - Minuta do edital e do contrato

Art. 17. A Geréncia de Licitagdes e Contratos analisara os autos do
processo de contratacdo e emitira manifestagdo acerca dos documentos indicados no artigo 4°
em até 05 (cinco) dias uteis.

§1° Em caso de conformidade dos documentos, a Geréncia de
Licitacbes e Contratos elaborara minuta do edital e do contrato em até 05 (cinco) dias uteis,
podendo ser prorrogado, conforme o caso.

§2° Em caso de inconformidade, o processo sera encaminhado a
unidade requisitante para que promova as adequagdes recomendadas no prazo de até 05 (cinco)
dias Uteis, ou justifique a manutencao das condi¢des inicialmente estabelecidas;

§3° De forma a auxiliar na elaboragédo da minuta do edital e do contrato,
a Geréncia de Licitagdes e Contratos solicitara a unidade requisitante os documentos indicados
no artigo 4°, que deverdo ser enviados via e-mail em formato .doc e .xIs em até 02 (dois) dias
uteis.

Art. 18. A minuta do edital e minuta do contrato conterdo, conforme o
caso, 0s elementos indicados nos artigos 26 e 125, respectivamente, do Regulamento de
Licitagcdes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A;

Art. 19. Em se tratando de bens e servigos comuns, inclusive os de
engenharia, sera adotada preferencialmente a modalidade pregéao eletrénico.

Paragrafo unico. Para as hipoteses nao previstas no caput, a
modalidade sera definida a partir da analise conjunta da equipe da Geréncia de Licitagdes e
Contratos e da unidade requisitante, respeitando sempre as exigéncias e condi¢des previstas na
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Lei Federal 13.303/2016 e no Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCPAR Porto de Séo
Francisco do Sul S.A;

Art. 20. Concluida a elaboracdo da minuta do edital e do contrato, a
Geréncia de Licitagbes e Contratos encaminhara o processo a Assessoria Juridica para exame e
elaboragéo de Parecer Juridico sobre sua conformidade legal.

Subsecgao V - Do parecer juridico

Art. 21. A Assessoria Juridica recebera o processo e elaborara Parecer
Juridico sobre a conformidade legal do processo de aquisi¢do de bens ou contratagdo de servigos
em até 05 (cinco) dias uteis, podendo ser prorrogado, conforme o caso.

§1° Estando o processo conforme a legislagdo vigente, a Assessoria
Juridica encaminhara os autos a Geréncia de Licitacbes e Contratos, acompanhado do Parecer
Juridico.

§2° Estando o processo licitatério desconforme a legislagao vigente, a
Assessoria Juridica recomendara as adequacgdes legais pertinentes necessarias em seu parecer,
expondo de forma clara os seus fundamentos e encaminhara os autos a Geréncia de Licitagdes e
Contratos para que sejam promovidas as adequagdes recomendadas no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis ou apresentadas razdes para nao realiza-las.

Subsecao VI - Versao final do edital e do contrato

Art. 22. Recebido o processo licitatério contendo parecer favoravel, A
Geréncia de Licitacoes e Contratos devera providenciar:

Revisdo do Processo;

Elaboracdo da versao final do edital e contrato, com as assinaturas

necessarias;

Encaminhamento, ao Diretor Presidente, dos autos do processo

contendo solicitagdo de autorizagao de publicagao do edital;

Subsecao VIl - Autorizagcao de publicagao do edital

Art. 23. Apds a conclusido dos procedimentos elencados no artigo
anterior e analise do Diretor Presidente, este devera adotar as seguintes providéncias:

l. Autorizar a publicagao do edital;

Il. Em caso de nao aprovacgao, realizar despacho fundamentando

sua decisao para arquivamento ou outras providéncias a serem

adotadas.
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Paragrafo unico - Apos a adogéo das providéncias previstas no caput
do artigo, o processo sera encaminhado a Geréncia de Licitagbes e Contratos, para publicagédo
do edital conforme legislacao vigente.

Subsecao VIl - Publicagdes legais

Art. 24. A Geréncia de Licitagdes e Contratos, apds o recebimento do
processo, com sua devida autorizagao, adotara as seguintes providéncias:

l. Envio das informacbdes ao Tribunal de Contas do Estado de

Santa Catarina - TCE/SC, nos termos da IN TC n°® 28/2021; inserindo o

cédigo de registro gerado pelo sistema e-Sfinge online, na publicagéo

do Extrato do Edital no Diario Oficial do Estado - DOE/SC;

Il. Encaminhar extrato do edital para publicacdo no DOE/SC;

Il. Disponibilizar no site oficial da SCPAR Porto de S&o Francisco

do Sul S.A., o edital e seus anexos;

A2 Remeter os autos ao TCE/SC nos casos exigidos na IN TC n°
21/2015;

V. Publicar no sistema eletrénico de licitagbes, no caso de licitagao
eletrénica.

FASE EXTERNA

Art. 25. O processo licitatorio, apds a conclusado da fase interna, devera
seguir o seguinte fluxo em sua fase externa:
l. Sessao de Licitagao;
a. Adjudicacao do objeto;
b. Licitacao fracassada;
C. Licitacdo deserta;
d. Recurso;
Il. Aprovagao da Proposta Equalizada;
Il. Homologacgéo;
V. Formalizagcédo do Contrato;

§1° Qualquer pessoa podera impugnar o edital ou solicitar pedido de
esclarecimentos conforme disposigdes previstas nos artigos 27 e 28 do Regulamento de
Licitagcdes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

§2° O processo licitatorio podera ser revogado por razées de interesse
publico decorrentes de fato superveniente que constitua ébice manifesto e incontornavel, ou
anulado por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando for viavel a
convalidagao do ato ou do procedimento viciado, nos termos do artigo 90 do Regulamento de
Licitacbes e Contratos da SCPAR Porto de Sdo Francisco do Sul S.A. e artigo 62 da Lei n°
13.303/2016.

Subsecao IX - Sessao de licitagao
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Art.

10

26. Por se tratarem de atos vinculados e regidos por legislagcao

prépria, os procedimentos externos da Sessdo de Licitacdo reger-se-ao pelo disposto na Lei
Federal n° 13.303/2016, e Regulamento de Licitacbes e Contratos da SCPAR Porto de Sao
Francisco do Sul S.A.

Art.

conforme o caso:

§1°

27. A sessdo de licitagdo produzira os seguintes resultados,

Adjudicacdo do objeto - O procedimento de adjudicacdo sera da
Comissado de Licitacdo, Agente de Licitagcdo ou Pregoeiro, se nao
houver recurso, ou, caso este tenha sido apresentado, do Diretor
Presidente da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A., que
também procedera a homologacgéo do certame;

Licitacdo Fracassada - Se depois de tomadas todas as providéncias
cabiveis nao for obtido valor igual ou inferior ao orgamento
estimado para a contratagcao a licitagdo sera declarada fracassada e
sera revogada a licitagao;

Licitacdo deserta - A licitagdo sera declarada deserta quando nao
acudirem interessados na data e horario estabelecidos para a
realizagao da sessao publica;

Interposicdo de Recurso - Havendo interposicdo de recurso
administrativo serdo adotados os procedimentos previstos nos
artigos 83 a 85 do Regulamento de Licitagbes e Contratos da
SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

A decisao de recurso devera, obrigatoriamente, ser precedida de

parecer juridico e, facultativamente, de Parecer Técnico do setor que demandou a contratagao.

§2° A Assessoria Juridica devera emitir seu parecer em até 3 (trés) dias
Uteis, contados da data de recebimento dos autos do procedimento licitatério.

Subsecio X - Aprovacgao da proposta equalizada

Art. 28. Em caso de necessidade de equalizacdo da proposta de precos
ao ultimo lance ofertado ou valor obtido apds fase de negociagéo, a proposta equalizada podera,
conforme o caso, ser encaminhada a unidade requisitante (area técnica), para analise e parecer
quanto a sua aceitabilidade, especialmente com relagdo aos valores praticados.

Art.

Subsecao Xl - Homologagao

29. Apés a adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor, o

procedimento licitatério sera remetido ao Diretor Presidente para homologag¢ao do certame.

SUL
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Art. 30. Homologado o certame, sera publicado, pela Geréncia de
Licitacbes e Contratos, extrato de homologagcdo no DOE/SC e divulgado o Termo de
Homologacéao no site da SCPAR Porto de S&o Francisco do Sul S.A.

Subseciao Xl - Da formalizagao dos contratos

Art. 31. Publicada a homologacédo do certame e havendo previsédo de
contrato no edital, a Geréncia de Licitacbes e Contratos adotara os seguintes procedimentos:

l. Convocara a licitante vencedora para assinar o contrato,
preferencialmente de forma digital, no prazo estabelecido no
instrumento convocatorio do certame. A intimagao para assinatura sera
acompanhada do contrato em via digital;

Il. A licitante vencedora remetera o contrato assinado digitalmente
pelo seu representante legal.

a. Em caso de assinatura em via fisica, a licitante vencedora
remetera o contrato assinado pelo seu representante legal,
com firma reconhecida, em duas vias;

b. Em caso de assinatura na sede da SCPAR Porto de Sao
Francisco do Sul S.A., a autenticagdo do Contrato podera
ser realizada diretamente por servidor publico responsavel.

M. Apods a devolugdo do contrato assinado pela licitante vencedora,
este sera remetido para assinatura de, no minimo, dois Diretores da
SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

Art. 32. O instrumento de contrato € obrigatério, salvo para
contratacbes previstas no artigo 123 do Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCPAR Porto
de Sao Francisco do Sul, que podera ser dispensado. O instrumento de contrato, podera ser
substituido por Autorizacdo de Fornecimento ou instrumento equivalente, a depender da forma de
entrega do produto e/ou complexidade do objeto.

Art. 33. Estando o contrato assinado por seus signatarios competentes,
no prazo de 03 (trés) dias Uteis, a Geréncia de Licitagdes e Contratos:

l. publicara em forma de extrato no DOE/SC;

Il. recebera da unidade requisitante, minuta de portaria de

nomeacéao de gestor e fiscal do contrato, providenciando assinaturas e

publicacao da referida portaria, anexando ao processo.

Il. remetera a Contratada uma via original do contrato assinado por

ambas as partes;

A2 materializara o processo, mantendo em pasta digital organizada.

V. Encaminhara o processo de contratagdo ao fiscal do contrato

para realizacido dos atos de fiscalizagdo do contrato.

Capitulo Ill - Do fluxo das alteragdées contratuais
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Art. 34. A gestao e fiscalizacdo dos contratos sera realizada de acordo

com norma especifica e, em caso de necessidade de alteracdo contratual, o processo devera

seguir o seguinte fluxo:

l. O Gestor/Fiscal do contrato devera formalizar requisi¢cao, via
Oficio, no mesmo processo de contratacdo, encaminhada a Diretoria
correspondente, a qual apds aprovagdo, encaminhara ao Diretor
Presidente, para autorizagao da referida alteracao contratual, de acordo
com os artigos 138 a 152 do Regulamento de Licitagbes e Contratos da
SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

C. No caso de renovagdo contratual, que sera regida pelas
regras do artigo 140 do Regulamento de Licitagdes e
Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A., a
solicitacdo devera ser encaminhada conforme modelo
disponivel no Anexo 6, com antecedéncia de, no minimo,
90 (noventa) dias do fim da vigéncia do contrato.

d. Nos demais casos de alteracdo contratual, a solicitagao
devera ser encaminhada em tempo habil, de acordo com o
planejamento do Gestor/Fiscal, considerando o prazo limite
do contrato.

e. Nos casos de alteracao contratual referente a reajuste ou
repactuacdo, apos a realizagdo do procedimento descrito
no inciso | deste artigo, a Geréncia de Licitagdes e
Contratos verificara a conformidade do processo,
encaminhando para a Geréncia de Contabilidade para
realizagao dos calculos necessarios;

Il. O requerimento de alteragdo contratual, apés autorizado pelo
Diretor Presidente, sera encaminhado a Geréncia de Licitagdes e
Contratos, a qual encaminhara a GEFIN, para emissao de parecer de
disponibilidade orcamentaria e financeira, em até 2 (dois) dias Uteis.

Il. Na sequéncia, os autos serdo remetidos a Geréncia de
Licitacbes e Contratos, que elaborara a minuta do Termo Aditivo ou
Apostilamento.

V. Apo6s juntado ao processo a minuta do Termo Aditivo ou
Apostilamento, os autos serdo encaminhados a Assessoria Juridica,
para emissao de parecer quanto a viabilidade juridica da solicitagao.

V. A Assessoria Juridica encaminhara o parecer, bem como a
minuta do Termo Aditivo ou Apostilamento aprovada, a Geréncia de
Licitacbes e Contratos, que providenciara o Termo Aditivo ou
Apostilamento, e as assinaturas necessarias e posterior publicagdo do
extrato do Termo Aditivo ou Apostilamento.
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§1°. Sera dispensavel o Parecer Financeiro, em caso de alteragédo
Contratual que trate exclusivamente de prorrogacao de prazo de execugao e/ou vigéncia, desde
que nao importem em aumento de valores a serem pagos, devidamente justificado.

§2°. Sera dispensavel o Parecer Juridico em caso de apostilamento,
devido a auséncia de alteracdo contratual, porém, obrigatério visto da Assessoria Juridica no
Termo de Apostilamento.

Capitulo IV - Das dispensas e inexigibilidades de licitagao

Art. 35. Os processos de dispensas e inexigibilidades deverao atender
as normas previstas nos artigos 111 a 116 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR
Porto de Sao Francisco do Sul S.A. e iniciardo conforme incisos I, Il, lll, IV (exceto para
inexigibilidade) e V do artigo 4° desta resolucao.

Art. 36. O Processo de solicitacdo de contratagdo via dispensa ou
inexigibilidade, devera ser cadastrado no Sistema Eletrbnico de Processos (SGP-e) da seguinte
forma:

l. Assunto: codigo 1267 - Aquisigdes e Contratagdes;

Il. Classe:

codigo 92 - Processo sobre aquisicdo de materiais,

cbdigo 93 - Processo sobre contratagdes de servigos,

cbdigo 96 - Processo sobre contratagdo de obras e servigos;

Il. Setor de Competéncia: Geréncia de Licitacbes e Contratos —

PSFS/CPL,;

V. Interessado: 29.307.982/0001-40 - SCPAR Porto de Séo

Francisco do Sul S.A.

V. Detalhamento do Assunto: Descrever o objeto da contratagéo;
VI. Municipio: cédigo 8319 - Sao Francisco do Sul -
VII. Controle de Acesso: Publico.

Art. 37. Apos contemplados os requisitos contidos nos artigos 35 e 36,
a Unidade Requisitante encaminhara os autos a Diretoria correspondente para autorizagdo e
encaminhamento ao Gabinete do Diretor Presidente para autorizagdo da deflagragdo do processo
de contratagdo por dispensa ou inexigibilidade.

Art. 38. Autorizada a deflagragdo do processo de dispensa ou
inexigibilidade, os autos serdo encaminhados para Geréncia de Licitagdes e Contratos, que, no
caso de dispensa de licitagdo, lancara a solicitagdo de cotagao no site institucional, pelo prazo

minimo de 3 (trés) dias Uteis. (Redacio dada pela Resolucdo n°® 21/2021).
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Art. 39. A Geréncia de Licitagdes e Contratos avaliara os valores, e
decidira conforme parametros estabelecidos no Termo de Referéncia, solicitando a GEFIN, a
emissao de parecer financeiro e orcamentario, conforme disposto no art. 16 desta Resolucéo e
remetido a Geréncia de Licitacoes e Contratos.

Art. 40. Retornando o processo com o parecer financeiro e
orcamentario, a Geréncia de Licitagbes e Contratos analisara a conformidade do processo,
elaborara a minuta do edital e do contrato, quando for o caso, solicitara parecer a Assessoria
Juridica acerca da viabilidade juridica da contratacao.

Art. 41. A Assessoria Juridica encaminhara os autos a Geréncia de
Licitacbes e Contratos, que, em caso de parecer favoravel a contratacao, devera elaborar o Edital
de Dispensa ou Inexigibilidade, solicitando as assinaturas necessarias.

Art. 42. A Geréncia de Licitagcbes e Contratos remetera os autos a
Diretoria da Presidéncia para ratificacdo da contratagao via assinatura do Edital de Dispensa ou
Inexigibilidade de Licitagao.

Paragrafo unico. O Diretor Presidente da SCPAR Porto de Sao
Francisco do Sul S.A. podera indeferir, justificadamente, o processo de dispensa ou
inexigibilidade.

Art. 43. A Diretoria da Presidéncia remetera os autos a Geréncia de
Licitagbes e Contratos, que adotara as seguintes providéncias:

l. Aprovado o processo de Dispensa ou Inexigibilidade:

a. Envio das informagdes ao Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina - TCE/SC, nos termos da IN TC n° 28/2021;
inserindo o cédigo de registro gerado pelo sistema e-Sfinge
online, na publicacdo do Extrato do Edital no Diario Oficial
do Estado — DOE/SC;

b. Remeter os autos ao TCE/SC nos casos exigidos na IN TC
n°® 21/2015;

a. Publicacdo do extrato da Dispensa ou Inexigibilidade nos
termos do artigo 112 do Regulamento de Licitagbes e
Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

b. Formalizacdo do contrato, conforme artigo 31 desta
Resolucéo.

Il. Indeferido o processo de Dispensa ou Inexigibilidade:

a. Comunicacao do feito a Unidade Requisitante;

b.  Arquivamento dos autos.

Art. 44. Todos os atos referidos neste capitulo respeitardo o prazo de 5
(cinco) dias uteis para sua pratica.
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Capitulo V - Das contratagoes pelo fundo fixo

Art. 45. As pequenas contratagdes, atendendo aos requisitos disposto
no artigo 117 caput e incisos do Regulamento de Licitagdes e Contratos, poderao ser realizadas,
em regime de fundo fixo, conforme procedimento abaixo.

Art. 46. O Processo de solicitagdo de contratacao via regime de fundo
fixo, devera ser cadastrado pela unidade requisitante, no Sistema Eletrénico de Processos
(SGP-e), da seguinte forma:

l. Assunto: codigo 929- compra;

Il. Classe: cédigo 929 — compra;

Il. Setor de Competéncia: PSFS/SUPSURI (Setor de Suprimentos

— Geréncia de Administracao);

A Interessado: 29.307.982/0001-40 - SCPAR Porto de Sao

Francisco do Sul S.A.

V. Detalhamento do Assunto: Descrever o objeto da contratagéo;
VI. Municipio: codigo 8319 - S&o Francisco do Sul
VII. VII - Controle de Acesso: Publico.

Art. 47. A unidade requisitante encaminhara o processo, contendo o
Memorando, conforme modelo Anexo 8, a Diretoria respectiva para autorizagdo da aquisicao, e,
nao sendo autorizado, o processo sera devolvido para arquivamento; sendo autorizado, sera
encaminhado para a Geréncia de Administracdo, a qual remetera a Diretoria de Administracao e
Finangas para autorizagao, apés autorizado, ao Setor de Suprimentos.

Art. 48. No setor de suprimentos, serdo elaborados os or¢gamentos,
conforme artigo 9° do Regulamento de Licitacbes e Contratos, analisados os valores e
regularidade fiscal, optando pela contratacdo da empresa que fornecer menor preco. A seguir,
encaminha-se o processo a Geréncia de Finangas para emissao de Parecer de Disponibilidade
Financeira e Orgamentaria.

Art. 49. O parecer financeiro e orgamentario devera ser elaborado
conforme artigo 16 desta Resolugéo, e encaminhado ao Setor de Suprimentos.

Paragrafo unico. Nao se verificando os requisitos para contratacao
mediante regime de fundo fixo, e havendo possibilidade de contratagdo direta fundamentada no
artigo 115, | do Regulamento de Licitagbes e Contratos, o processo sera encaminhado para a
Geréncia de Licitagbes e Contratos, a fim de prosseguir a contratagao direta, conforme artigo 35 e
seguintes desta resolugéo.

Art. 50. Havendo disponibilidade financeira orgamentaria para a
contratacdo em regime de fundo fixo, o Setor de Suprimentos prosseguira, recebendo o objeto
contratado, com a juntada na nota fiscal e a certificagdo da despesa e aceite do objeto e demais
certiddes de regularidade fiscal, encaminhando o processo para a Diretoria de Administragéo e
Finangas para autorizacdo de pagamento, a qual encaminhara a Geréncia de Contabilidade para
efetivagdo do pagamento e posterior arquivamento do processo digital.
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Paragrafo unico. Em caso de necessidade de recebimento do objeto do
contrato pela unidade requisitante, esta devera receber a nota fiscal, certificar a despesa e aceite
do objeto, encaminhando o processo a Geréncia de Contabilidade para efetivagdo do pagamento
e arquivamento do processo digital.

Capitulo VI - Das responsabilidades

Art. 51. Os atos praticados na fase interna dos procedimentos
licitatérios, atos de dispensa e inexigibilidade terdo responsabilidade atribuida a quem Ihes deu
origem.

Paragrafo unico: Os membros das comissdes permanentes e especiais
de licitagao responderao solidariamente por todos os atos praticados na fase externa do certame,
salvo se for consignado posigao individual divergente, devidamente fundamentada e registrada na
ata em que adotada a decisao.

Capitulo VI - Das disposi¢oes finais

Art. 52. Todos os processos previstos nesta Resolugdo deverdo ser
cadastrados como Processo Digital no Sistema de Gestdo de Processos Eletronicos (SGP-e).

Art. 53. A Geréncia de Licitacbes e Contratos mantera arquivo
cronolégico de todos os processos licitatérios.

Art. 54. Eventuais processos ou documentos fisicos deverdo ser
digitalizados e cadastrados e/ou juntados no SGP-e, preservando a identificagdo plasmada no
arquivo fisico.

Art. 55. O arquivo fisico mantido pela Geréncia de Licitagcbes e
Contratos sera organizado respeitando-se o critério de processos na fase vigente e processos na
fase permanente.

Art. 56. Nos casos em que a consulta ao processo deva ser feita em
sua forma fisica, o interessado devera dirigir-se a Geréncia de Licitagdes e Contratos para
solicitar o referido processo.

§ 1° A consulta ao processo fisico devera ser realizada na Geréncia de
Licitacoes e Contratos.

§2° Em caso de retirada do processo, esta devera ser efetivada
somente através de meio eletrdnico ou mediante solicitacdo de cépias, podendo ser cobrado o
valor destas.

Art. 57. Serado disponibilizados no sitio eletrénico da SCPAR Porto de
Sao Francisco do Sul S.A. os seguintes documentos:
Edital, seus anexos e eventuais alteracoes;

Impugnacdes;

Atas;

Recursos e contrarrazdes de recursos;
Julgamentos e decisdes;

©Qoo0 oo
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f. Termos de adjudicagdo, homologagéo, revogagéo ou anulagdo do
processo.

g. Extrato de Contratos.

Art. 58° Os casos omissos nesta Resolugdo serdo resolvidos pelos
Diretores da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

Art. 59. Esta Resolucédo entra em vigor a partir da data de publicacéo
no sitio eletrébnico da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul, e publicacdo de extrato do Diario
Oficial do Estado de SC; revogadas as disposigdes anteriores ou contrarias.

Sao Francisco do Sul/SC, 23 de novembro de 2021.

Cleverton Elias Vieira
Diretor Presidente
(assinado digitalmente)

Tania Regina Hames Reinaldo Antonio Ferreira de Lima

Diretor de Administragéo e Financgas Diretor de Operacdes e Logistica (assinado
digitalmente) (assinado digitalmente)
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ANEXO 1 - F076 - MODELO DE REQUISIGAO DO OBJETO;
OFiCIO N° SETOR/000/ANO S&o Francisco do Sul, [dia] de [més] de [ano]

Assunto: Contratacao de (nome/descri¢do sucinta do objeto)

Referéncia: [referenciar SGP-e e documento]

Senhor(a) [Cargo],

Conforme Resolugdo n® 00xx/2021, que dispde sobre a aquisicdo de bens e servigos,
mediante os procedimentos disciplinados pela Lei Federal n° 13.303/2016 e realizados no ambito
interno da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A., solicito autorizacdo para contratacao de
[descrever o objeto da contratagao], conforme documentos anexos:

Anexo 1 - Justificativa técnica da contratagao;

Anexo 2 - Justificativa de precos e valor de referéncia;

Anexo 3 - Planilha de valor de referéncia

Anexo 4 - Termo de Referéncia ou Projeto Basico e Executivo.
Anexo 5 - Outros anexos se forem o caso.

Apés autorizagdo, solicito o encaminhamento ao Diretor Presidente para deflagracao do
processo licitatério, e, ndo sendo autorizado ou necessitando de retificagbes, devolva-se o
processo para arquivamento ou realizagédo das alteragdes solicitadas.

Respeitosamente ou Atenciosamente,

Digitar Nome
Digitar Cargo
(assinado digitalmente)

Senhor

NOME DO INTERESSADO
Digitar o cargo do interessado
Sao Francisco do Sul - SC
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ANEXO 2 - FO77 - MODELO DE JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS;

JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Assunto: Justificativa de contratacao de Servigo (descrever o servico).

1. ESPECIFICACOES GERAIS DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

Fazer referéncias gerais acerca do objeto da licitagao.

2.  JUSTIFICA PARA A CONTRATAGCAO

2.1. Motivos pelos quais devera ser realizada a contratagao do objeto:

Faca uma andlise da situagcdo atual, informando quais serdo os beneficios esperados
com a contratagdo. Contextualize e busque informagdes que definam o problema em questdo. A
fundamentagdo do objetivo da contratacdo deve ser coerente com o planejamento estratégico
institucional e demonstrar como a contratacdo produzira resultados relevantes ao interesse
publico, quais indicadores serdo utilizados para acompanhar e garantir os beneficios pretendidos
com a execucao dos servicos.

Na fundamentacdo da necessidade e do problema, deve-se procurar responder a
perguntas tais como: Qual é a necessidade? Qual € o problema? O problema realmente precisa
ser resolvido? Qual é o impacto de resolvé-lo? E o de ndo resolvé-lo? Quais as alternativas de
solugao?

Apods a definicdo do problema, explicite quais as possiveis solu¢gdes que atenderiam a
necessidade percebida.

Analise cada uma das solugbes encontradas e, apods, justifique a escolha dos itens
solicitados.

2.2. Razao pela qual o objeto nao pode ser executado por corpo técnico da
empresa:
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Faca uma breve explanacdo do porque o corpo técnico da SCPAR Porto de Sao
Francisco do Sul S.A. n&o pode realizar o servigo solicitado.

2.3. Definicdo se o objeto € comum ou especializado:

Informar se o objeto solicitado trata-se de servico comum ou especializado. Seguir o
conceito previsto no artigo 1° da Lei 10.520/2002:

Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles cujos
padrées de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais no mercado.

2.4. Indicacao de servigo continuado ou nao continuado:

Informar se o objeto solicitado trata-se de servigo continuado ou ndo continuado.

Servigos continuados: servigos cuja interrupgao possa comprometer a continuidade das
atividades da Administracdo e cuja necessidade de contratagcdo deva estender-se por mais de um
exercicio financeiro e continuamente. Indicar o indice de reajustamento a ser adotado em caso
de renovacgao. Geralmente, salvo existéncia de indices especificos, utiliza-se o INPC da
FGV.

Servicos nao continuados: servigos que tém como escopo a obtencdo de produtos
especificos em um periodo pré-determinado, ou que se esgotam na entrega do produto ou
execugao dos servigos.

2.5. Sugestoes de qualificagao técnica:

Indicar a qualificagcéo técnica a ser exigida no certame, se for o caso, restrita a parcelas
do objeto técnica ou economicamente relevantes.

Justificar as exigéncias de qualificagao técnica indicadas.

A documentacéo relativa a qualificagao técnica sera restrita aos documentos previstos no
art. 77 do Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

2.6. Indicacao do provavel fiscal do contrato:
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Sugerir o empregado a ser nomeado fiscal do contrato.
2.7. Possibilidade de subcontratagao

Justificar a possibilidade de subcontratagcdo, se for o caso, indicando os servigos
acessorios passiveis de serem subcontratados ou informar se ndo havera possibilidade de
subcontratacao.

2.8. Regime de execugao

Indicar o Regime de Execucgéo, de acordo com o art. 30 do Regulamento de Licitagbes e
Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

a) Contratagdo por Preco Unitario,

b)  Contratagéo por Prego Global,

Cc) Contratagao por Tarefa,

d) Contratagdo por Empreitada Integral,

2.9. Critério de julgamento

Indicar o critério de julgamento, de acordo com o art. 60 do Regulamento de Licitagcdes e
Contratos da SCPAR Porto de Sdo Francisco do Sul S.A.

2.10. Garantia contratual

Indicar a necessidade ou nédo de exigéncia de garantia contratual, prevista no art. 126 do
Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

A exigéncia contratual sera obrigatéria nos casos de licitagdes iguais ou superiores a R$
500.000,00 (quinhentos mil de reais).
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2.11. Justificativa técnica em caso de adocgédo da inversao de fases

Justificativa técnica, se adotada a inversdo de fases prevista no §1° do art. 50 do
Regulamento de Licitagbes e Contratos da .SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

2.12. Matriz de riscos

Inserir Matriz de Riscos, conforme o modelo FO79 - Modelo de matriz de riscos.
2.13. Outras informagoes que julgar relevantes.

Indicar outras informacdes que julgar relevante, caso necessario.

Informar eventuais obstaculos e dificuldades reais que condicionam ou interferem na
contratacdo pretendida, apresentando as circunstancias praticas que impuseram, limitaram ou
condicionaram o modelo e a forma do processo de contratacao.

Digitar Nome
Digitar Cargo
(assinado digitalmente)
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ANEXO 3 - F078 - MODELO DE JUSTIFICATIVA PARA AQUISIGAO DE BENS;

JUSTIFICATIVA PARA AQUISIGAO DE BENS

ASSUNTO: Justificativa para Aquisig¢ao de ... (indicar os bens).
1. ESPECIFICACOES GERAIS DOS BENS

Fazer referéncias gerais acerca do objeto da licitagao.
2, JUSTIFICA PARA A CONTRATAGCAO

2.1. Motivos pelos quais devera ser realizada a contratagao do objeto

Faca uma andlise da situacao atual, informando quais serdo os beneficios
esperados com a contratacao. Contextualize e busque informacdes que definam o problema em
questao. A fundamentacdo do objetivo da contratacdo deve ser coerente com o planejamento
estratégico institucional e demonstrar como a contratagdo produzira resultados relevantes ao
interesse publico, quais indicadores serao utilizados para acompanhar e garantir os beneficios
pretendidos com a execucao dos servigos

Na fundamentacao da necessidade e do problema, deve-se procurar responder a
perguntas tais como: Qual é a necessidade? Qual é o problema? O problema realmente precisa
ser resolvido? Qual € o impacto de resolvé-lo? E o de nao resolvé-lo? Quais as alternativas de
solucao?

Apods a definicdo do problema, explicite quais as possiveis solugdes que atenderiam
a necessidade percebida.

Analise cada uma das solugdes encontradas e, apds, justifique a escolha dos itens
solicitados.

2.2. Das quantidades

O Requisitante deve fundamentar nesse espaco a realizagdo de planejamento do
quantitativo de materiais que serdo utilizados por sua area técnica durante a vigéncia do
contrato.

Mencionar e explicitar a necessidade da quantidade a ser adquirida (ainda que
estimada).

Sugere-se levar em consideragdo as especificidades de cada objeto, para que nao
sejam definidas quantidades insuficientes ou excessivas.
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2.3. Definigao se o objeto é comum ou especializado

Informar se o objeto solicitado se trata de servico comum ou especializado.
Segquir o conceito previsto no artigo 1° da Lei 10.520/2002:

Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos deste artigo, aqueles
cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagbes usuais no mercado.

2.4. Sugestoes de qualificagao técnica

Indicar a qualificagdo técnica a ser exigida no certame, se for o caso, restrita a
parcelas do objeto técnica ou economicamente relevantes.

Justificar as exigéncias de qualificagao técnicas indicadas.

A documentacao relativa a qualificagdo técnica sera restrita aos documentos previstos
no art. 77 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR Porto de S&o Francisco do Sul
S.A.

2.5. Indicagao de marca e modelo

Neste item devera ser apresentada justificativa para indicagcdo de marca ou modelo, se
for o caso.

Somente podera ser indicada marca ou modelo nas hipoteses previstas no art. 43, |,
do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

2.6. Indicagao do provavel fiscal do contrato

Sugerir o empregado a ser nomeado fiscal do contrato.

2.7. Possibilidade de subcontratagao

Justificar a possibilidade de subcontratagdo, se for o caso, indicando os servigos
acessorios passiveis de serem subcontratados ou informar se ndo havera possibilidade de
subcontratacao.

2.8. Modo de fornecimento

Indicar o Modo de Fornecimento

a) Aquisicéo Integral, onde a execugdo do contrato se da em um UGnico momento. Em
um so instante a Administracao ja recebe e remunera toda a quantidade do objeto do contrato;
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b) Aquisicdo Parcelada, quando a execucao do contrato ocorrer em diversos
momentos. O contrato ja estabelece qual a quantidade a ser adquirida e qual sera o instante
do fornecimento.

¢) Aquisicao Continua, quando o bem a ser adquirido é constantemente demandado
pela Administracdo, conforme a sua necessidade. Trata-se da contratagdo para execucao
conforme a demanda. No edital e no contrato sera fixada a quantidade maxima a ser
adquirida, onde a Administracdo somente demandara a quantidade que realmente necessitar,
remunerando o contratado somente pela quantidade executada.

2.9. Critério de julgamento

Indicar o critério de julgamento, de acordo com o art. 60 do Regulamento de Licitagdes
e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.:

2.10. Garantia contratual

Indicar a necessidade ou ndo de exigéncia de garantia contratual, prevista no art. 126
do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

A exigéncia contratual sera obrigatdria nos casos de licitagdes iguais ou superiores a
R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais).

2.11. Justificativa técnica em caso de adogao da inversao de fases

Justificativa técnica, se adotada a inversdo de fases prevista no §1° do art. 50 do
Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

2.12. Matriz de Riscos
Inserir Matriz de Riscos
2.13. Outras informagoes que julgar relevantes

Indicar outras informacdes que julgar relevante, caso necessario.

Informar eventuais obstaculos e dificuldades reais que condicionam ou interferem na
contratacéo pretendida, apresentando as circunstancias praticas que impuseram, limitaram ou
condicionaram o modelo e a forma do processo de contratagao.

Digitar nome.
digitar cargo
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ANEXO 3.1 - F079 - MODELO DE MATRIZ DE RISCOS;
MATRIZ DE RISCOS
CATEGORIA - o MEDIDAS ALOCAGCAO DO
DO RISCO DESCRIGAO CONSEQUENCIA MITIGADORAS | RISCO
Atraso na Aumento do custo do Diligéncia da
execugao do objeto | produto e/ou do
contratual por servigo. Contrat? da na Contratada
culpa da execucao
Contratada contratual.
Fatos retardadores
ou impeditivos da
execugao d(,) . Aumento do custo do .
Contrato préprios Planejamento
. o produto e/ou do ) Contratada
do risco ordinario servico empresarial.
da atividade co:
empresarial ou da
execugao.
Risco
atinente ao Fatos retardadores
Tempo da ou impeditivos da
Execugio execucgao do
Contrato que nao
estejam na sua
alea ordinaria, tais
como fatos do
principe, caso Aumento do custo do . SCPAR Porto de
fortuito ou de forca Reviséo de ~ .
) produto e/ou do Séo Francisco do
maior, bem como o precgo.

retardamento
determinado pela
SCPAR Porto de
Sao Francisco do
Sul, que
comprovadamente
repercuta no precgo
da Contratada.

servico.

Sul
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Risco da
Atividade
Empresarial

Alteracao de
enquadramento
tributario, em razéo
do resultado ou de
mudanga da
atividade
empresarial, bem
como por erro da
Contratada na
avaliagao da
hipétese de
incidéncia
tributaria.

Aumento ou
diminui¢ao do lucro do
Contratado.

Planejamento
tributério.

Contratada

Variagdo da taxa
de cambio.

Aumento ou
diminui¢cdo do custo
do produto e/ou do
servico.

Instrumentos
financeiros de
protegao
cambial
(hedge).

Contratada

Elevacao dos
custos
operacionais para
o desenvolvimento
da atividade
empresarial em
geral e para a
execucgao do objeto
em particular, tais
como aumento de
preco de insumos,
prestadores de
servigo e mao de
obra, decorrentes
do indice
inflacionario
avaliado no
respectivo periodo.

Aumento do custo do
produto e/ou do
Servigo.

Reajuste anual
de prego.

SCPAR Porto de
S3&o0 Francisco do
Sul

Riscos
Trabalhista e
Previdenciari
o

Responsabilizagcao
da SCPAR Porto
de Sao Francisco
do Sul por verbas
trabalhistas e
previdenciarias dos
profissionais da
Contratada

Geracgao de custos
trabalhistas e/ou
previdenciarios para a
SCPAR Porto de Sao
Francisco do Sul,
além de eventuais
honorarios
advocaticios, multas e

Ressarcimento,
pela
Contratada, ou
retengéo de
pagamento e
compensagao
com valores a
este devidos,

Contratada
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alocados na verbas da quantia
execugao do objeto | sucumbenciais. despendida
contratual. pela SCPAR
Porto de Sao
Francisco do
Sul.
Responsabilizagao
da SCPAR Porto Ressarcimento,
de Sao Francisco pela
do Sul por Contratada, ou
recolhimento retencao de
indevido em valor pagamento e
RI-SCO - menor ou mal?‘t Débito ou crédito compensacao
Tributario e que o necessario, . ) com valores a
. ~ . tributario ou fiscal . Contratada
Fiscal (Nao ou ainda de (3o tributério) este devidos,
Tributario). auséncia de ' da quantia
recolhimento, despendida
quando devido, pela SCPAR
sem que haja culpa Porto de Sao
da SCPAR Porto Francisco do
de Sao Francisco Sul.
do Sul.
Av. Engenheiro Leite Ribeiro, 782, Centro
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ANEXO 4 - F080 - MODELO DE JUSTIFICATIVA DE PREGCO E VALOR DE REFERENCIA;

JUSTIFICATIVA DE PREGO E VALOR DE REFERENCIA

De forma a balizar o valor de referéncia maximo admitido para a futura
Aquisicao/Contratacao de Servicos de XXXXXX, prevista neste processo licitatério, PSFS
XXXXIXXXX, foi realizada pesquisa de precos nos ditames da Resolugcado n® 0xx/2021 da SCPAR
Porto de Sao Francisco do Sul S.A., e conforme o artigo 9°, e seus incisos, do Regulamento de
Licitacbes e Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A., devidamente apresentados
na Tabela 1: (excluir as linhas nao utilizadas)

Tabela 1: Planilha de Cotagdes

Parametro Utilizado* Cotacgao Fonte Valor (R$)
Cotacéao 1
Pesquisa no banco de precos ~
SC/Painel de Pregos Governo Federal Cotagao 2
Cotacgao 3

Contratagbes similares realizadas pela Cotagéo 1
propria SCPAR Porto de Sao

Francisco do Sul S.A. ou por outros Cotagéo 2
entes publicos ou privados Cotagso 3
Cotacéo 1

Planilha de custos e formacgao de
precos pela propria SCPAR Porto de Cotacgéao 2
Sao Francisco do Sul S.A.

Cotacgao 3

Cotacéo 1

Pesquisa em midia e sitios

especializados Cotacéo 2

Cotacgao 3

Cotacéao 1

Pesquisa junto a fornecedores Cotagao 2

Cotagao 3
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A consulta aos valores praticados no mercado foi realizada a partir de (excluir os

parametros abaixo nao utilizados):

e Pesquisa no banco de precos disponibilizado pelo Estado de Santa Catarina, no
Painel de Pregos do Governo Federal mantido pelo Ministério do Planejamento ou
em outro instrumento congénere;

e Contratacdes similares realizadas pela propria SCPAR Porto de Sdo Francisco do
Sul S.A. ou por outros entes publicos ou privados;

e Por meio da elaboragao de planilha de custos e formacao de precos pela propria
SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

Pesquisa em midia e sitios especializados ou de dominio amplo;
Pesquisa junto a fornecedores de bens ou prestadores de servicos.

A metodologia utilizada para obtengédo dos valores de referéncia para a contratagao foi
(descrever a metodologia).

Neste item deve-se:

e Indicar se os parametros previstos nos incisos deste artigo foram utilizados de forma
combinada ou n&o, devendo ser priorizados os previstos nos incisos | e Il.

e Demonstrar a metodologia utilizada para obtengdo do preco de referéncia para a
contratacdo (média, mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de precgos,

e desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de
um ou mais dos parémetros adotados neste artigo, desconsiderados os valores
inexequiveis e os excessivamente elevados desde que fundamentados e descritos os
critérios adotados).

e Em caso de utilizados outros critérios ou metodologias, justificar detalhadamente.

Os valores obtidos na pesquisa foram avaliados criticamente, representando de forma
satisfatéria os precos praticados no mercado.

Desta forma, declaro que a justificativa de precos e a definicdo do valor de referéncia
foram realizados de acordo com a Resolugédo n° 018/2021 da SCPAR Porto de Sao Francisco do
Sul, e artigo 9° e incisos, do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR Porto de Sao
Francisco do Sul S.A.

Tudo exposto sugere-se como valor de referéncia maximo a ser aceito no certame, R$
XX, XX (valor por extenso).

Lista de Anexos:
Anexo 1 - Documentos comprobatérios da cotagado X

Anexo 2 - Documentos comprobatérios da Cotacédo Y
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Anexo 3 - Documentos comprobatérios da Cotagéo Z

Digitar Nome
Digitar Cargo
(assinado digitalmente)

Observacgoes:

1)  Anexar os documentos comprobatérios das cotagdes de pregos utilizadas para
estimativa do valor de referéncia (contratos similares, pesquisas em bancos de precos e midias,
planilha de precos e/ou orcamentos), conforme os parametros utilizados para a pesquisa de
precos, dispostos na Tabela 1.

2)  Em caso de coleta de orgamentos via e-mail

e Utilizar o Modelo de e-mail constante no FO81 - Modelo de e-mail para solicitagdo de

proposta comercial

e Enviar e-mails para varios fornecedores e ndo apenas para 3, anexar N0 processo

todos os e-mails enviados, inclusive os eventualmente n&o respondidos.

3)  Para obras e servigos de engenharia, a justificativa de pregos e definigdo do valor
de referéncia devera ser fundamentada conforme art. 38 do Regulamento de Licitagcbes e
Contratos da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.
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ANEXO 4.1 - F081 - MODELO DE E-MAIL PARA SOLICITAGAO DE PROPOSTA COMERCIAL;

Prezados,

A SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A. convida-o a participar da cotagao
de precos para servigo/aquisicao de... (descricdo do objeto de forma objetiva e evitando
expressodes genéricas tais como: afins, e outros, etc, diversos).

Caso seja de seu interesse participar desta cotagéo de pregos, solicitamos
enviar sua proposta comercial de acordo com as instrugdes abaixo, no prazo até XX (prazo
por extenso) dias.

INSTRUGOES AOS PROPONENTES

PARA AQUISIGOES:

Valor
Unitario Valor
Item Descrigao do item Quant. Unidade (R$) Global (RS)
1

[VALOR GLOBAL (R$)

ou
PARA SERVICOS:

Descrigao Quant. Quant. . Valor (R$)

Unidade L.
Item do Item Mensal Anual Unitario Mensal Anual

1

[VALOR GLOBAL (RS$)

Solicitamos que a proposta seja enviada com os seguintes dados:

Solicitamos que a proposta seja enviada com os seguintes dados:
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a) Nome da Empresa Proponente;

b) Enderego completo;

c) CNPJ da Empresa;

d) Nome do Representante Legal da Empresa,
e) Valor da proposta;

f) O prazo de validade da proposta.
Solicitamos confirmacgao de recebimento,
Atenciosamente.

Nome

Cargo

33
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ANEXO 5 - F082 - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA-PROJETO BASICO;

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO

1. OBJETO

Descricao do objeto de forma sucinta e clara, conforme art. 33 da Lei n°® 13.303/16, em
geral, utilizando apenas uma frase ou paragrafo.

Devem ser evitadas especificacbes excessivas, irrelevantes, desnecessarias, limitadoras
da competicédo ou da propria realizacéo do certame.

2. QUANTIDADE E ESPECIFICAGOES DO OBJETO

Definicdo e especificacdo detalhada dos servigos que serao realizados e/ou produtos a
serem adquiridos.

Fazer uma relacdo entre a demanda prevista e a quantidade a ser contratada (estimativa
de consumo), conforme for o caso.

No campo “unidade” devera ser informada a medida adotada (un., m, m?, m3 ml, |, kg, h,
etc.);

Para licitagbes com 2 (dois) ou mais lotes, devera ser apresentada uma tabela para cada
lote, conforme os seguintes modelos:

LOTE 1
Item Descrigao Quantidade Unidade
1
2
3
LOTE 2
Item Descrigao Quantidade Unidade
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2.1. DIVISAO EM LOTES

Motivar a divisdo do objeto da licitagdo em lotes ou parcelas, se for o caso, para
aproveitar as peculiaridades do mercado e ampliar a competitividade. A divisdo em lotes deve ser
viavel técnica e economicamente e desde que ndo haja perda de economia de escala, salvo
justificativa em contrario.

3. LOCAL DE ENTREGA/FORNECIMENTO DO OBJETO;

Definir o local onde o(s) produto(s) sera(ao) entregue(s) ou os servigos realizados.

4. DOCUMENTOS EXIGIVEIS, CONFORME LEGISLAGAO ESPECIFICA;

Fazer uma relacdo, quando for o caso, dos documentos exigiveis, conforme as

peculiaridades do objeto (exemplos: ensaios, laudos, certificados, NR’s, registros, licengas,
alvaras, etc.).

5. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DA CONTRATADA E DO CONTRATANTE:

Além das obrigacdes relacionadas abaixo, informar as obrigacées especificas da
contratada e da contratante em relagao ao objeto licitado.

5.1. Obrigacdes da contratada:

a) cumprir fielmente com todas as obrigagdes do Termo de Referéncia/Projeto Basico;
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b) atender a todas as solicitagbes de contratagdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato;

C) manter todas as condigbes de habilitacdo e qualificagcbes exigidas na licitagao;

d) assumir a responsabilidade pelos encargos sociais e outros, pertinentes ao
fornecimento do(s) produto(s), bem como taxas, impostos, fretes e demais despesas, diretas e
indiretas, incidentes sobre o(s) mesmo(s);

e) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive despesa de natureza
previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer
espécie e origem, pertinentes a execugao do objeto do Contrato;

f) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos, fisicos ou materiais, causados
a Contratante ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de segurancga, quando da execugao do fornecimento;

g) submeter-se a fiscalizagéo por parte da Contratante;

h)  a contratada é responsavel por obter e manter, durante todo o prazo de vigéncia do
contrato, todas as autorizagbes, alvaras e licengas, seja de que natureza forem, porventura
exigidas para a o cumprimento do objeto licitado;

i) nao subcontratar, ceder ou transferir o objeto deste Edital (caso seja possivel a
subcontratagéo, informar neste item);

i) indicar obrigacdes especificas da futura contratada.

5.2 Obrigagdes da contratante:

a) emitir Contrato do objeto licitado;

b)  comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a aquisigao
dos produtos;

C) pagar a Contratada o preg¢o ajustado, de acordo com a forma de pagamento
estipulada no edital;

d) rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues pela Contratada fora das
especificagdes do edital;

e) fiscalizar e acompanhar a execugdo do Contrato, segundo seu interesse, sob os
aspectos qualitativos e quantitativos, relatando irregularidades, quando for o caso;

f) aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
Contratada;

h) indicar obrigagcdes especificas da contratante.

6. DOS PRAZOS

A vigéncia do Contrato sera de XX (prazo por extenso) dias/meses/anos, apds assinatura
do instrumento contratual.
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No caso de contratacdo de servigos informar o prazo de execugéo do objeto e o prazo
para inicio da execucgao.

No caso de aquisicdo de bens, informar o prazo de entrega, assim como a quantidade,
periodicidade e forma de emissdo das ordens de servico e/ou de fornecimento de bens, se for o
caso.

Informar se havera possibilidade de renovagao contratual.

Em caso de possibilidade de renovacao contratual, informar o indice de reajuste do
contrato.

7. FORMA DE RECEBIMENTO E ACEITE DO OBJETO;

Definir a forma de recebimento do objeto. Trata-se da aceitacdo do objeto, recebimento
provisério e definitivo:

- Recebimento provisorio: ocorre no ato da entrega do objeto, no Setor que
procedera a conferéncia de sua conformidade com as especificagdes do Edital, da proposta, da
Ata de Registro de Pregos ou do Contrato. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita, sera
atestado esse recebimento;

- Recebimento definitivo: em até XX (prazo por extenso) dias uteis apds o
recebimento provisoério, mediante “atesto” na nota fiscal/fatura, apdés comprovada a adequacao
aos termos contratuais e desde que nao se verifique defeitos ou imperfeicoes.

Definir o método de avaliacdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues
com relacdo as especificagdes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao
recebimento por parte do fiscalizador do contrato, cujos critérios de avaliacdo devem abranger
métricas, indicadores, valores e prazos aceitaveis.

Em se tratando de obras e servigos, executado o contrato, o seu objeto devera ser
recebido conforme critérios estabelecidos no Art. 153 do Regulamento de Licitagdes e Contratos
da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

7.1. AMOSTRAS

Indicar a necessidade de entrega de amostras, se for o caso.

7.2. GARANTIAS ESPECIFICAS
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Indicar prazos e condi¢cdes especificas de garantia e assisténcia técnica, se for o caso,
em relag&o ao bem adquirido ou ao servigo prestado.

8. FORMA E CONDIGOES DE PAGAMENTO.

Definicdo da forma de pagamento do servigo ou aquisicao, com detalhamento de valores
ou percentuais que serdo pagos ao longo do contrato (ex: pagamentos mensais, apés avaliagédo e
aceite do fiscal do contrato, ou por produtos entregues em cada etapa de um servico, de acordo
com cronograma fisico-financeiro), com as devidas justificativas.

e Informar o prazo de pagamento (nao inferior a 15 dias), contado a partir da data de
emissao da Nota Fiscal/Fatura referente a cada parcela da execugao do servigo ou
fornecimento do bem.

e Informar o cronograma de desembolso maximo por periodo, se for caso, em
conformidade com a disponibilidade de recursos financeiros;

9. FONTE DE RECURSOS

As despesas decorrentes do presente contratagao correrdo a conta de recursos préprios
da SCPAR Porto de S&o Francisco do Sul S.A.

Digitar Nome
Diretor Presidente
(assinado digitalmente)

Digitar nome (quem elaborou o TR) Digitar nome (Gerente do Setor)
Digitar cargo Digitar cargo
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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ANEXO 6 - F083 - MODELO DE JUSTIFICATIVA DE RENOVAGAO CONTRATUAL;

JUSTIFICATIVA DE RENOVAGAO CONTRATUAL

Senhor(a) Diretor (a),

Tendo em vista o vencimento, em XX/XX/XX, do Contrato n® XX/20XX, firmado com a
EmMpresa XXXXXXXXXXXXXXXXX, que possui como objeto xxxxxxxxxxxxxx, faz-se necessario realizar
a sua renovacgao contratual por mais XX (prazo por extenso) meses.

Para tanto, atendendo ao art. 140 do Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR
Porto de Sao Francisco do Sul, informamos:

1. Quanto aos documentos contratuais (Anexo XX): (neste item acrescentar, além do
contrato, todas as eventuais alteragdes contratuais existentes)

Exemplo:
e Contrato n° XX/20XX, assinado em XX/XX/XX20;
e Primeiro Termo Aditivo, que trata da xxxxx, assinado em XX/XX/20XX;

e Primeiro Termo de Apostilamento, que trata da xxxxxxxxxxx, assinado em
XXIXX/20XX.

1. Justificativa:

A referida renovagao contratual se justifica em fungédo dos servigos de xxxxxx (descrever
0 servigo/objeto do contrato) serem necessarios (descrever detalhadamente o porqué e para que
sS40 necessarios).

Para a referida renovacdo ha previsdo contratual conforme Clausula xx (identificar a
clausula contratual) e previsao legal conforme Art. 71 da Lei n® 13.303/16 e Art. 128 do
Regulamento de Licitagdes e Contratos da SCPAR SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A,,
ou seja, a duragao do referido contrato completara, em xx/xx/20xx, (indicar a data do vencimento)
xx meses (indicar total de meses vigentes até o seu vencimento), podendo ser prorrogado por
mais 12 (doze) meses, totalizando xx meses (indicar total de meses vigentes somando aos meses
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de prorrogacéo), portanto, dentro da previsédo legal de até 5 (cinco) anos ou até 60 (sessenta)
meses.

Durante a vigéncia do contrato os servigos foram prestados... (se os servigos estao sendo
prestados de forma regular, descrever se as obrigacdes da Contratada tem sido satisfatoriamente
cumpridas, se houve ocorréncias/notificagcdes/sancdes e se as mesmas foram atendidas pela
empresa).

Manifestacdo da Contratada: (neste item devera ser juntada manifestacdo da
Contratada favoravel a renovagéo do contrato)

A empresa Contratada se manifestou interessada na renovacdo contratual, conforme
documento constante no Anexo XX.

2. Manutencao das condi¢oes de habilitagao da Contratada: (neste item deverao
ser juntados documentos que comprovem a manutencdo das condicbes de habilitacdo pela
contratada)

A empresa contratada mantém as condi¢des de habilitacdo, conforme documentos
comprobatdérios constantes no Anexo XX.

3. Pesquisa de Mercado:

Com o objetivo de verificar se, de fato, a renovagdo do Contrato n® XX/20XX se trata da
opcao mais vantajosa para esta Administracdo, foi realizada pesquisa de pregos nos ditames da
Resolugdo n® Oxx da SCPAR SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A. e artigo 9°, e seus
incisos, do Regulamento de Licitagbes e Contratos da SCPAR Porto de Sdo Francisco do Sul
S.A.

A Justificativa de Precos e Valor de Referéncia estédo dispostos no modelo FO80 - Modelo
de justificativa de preco e valor de referéncia.

Para verificar se o prego contratado continua vantajoso para a SCPAR Porto de Sao
Francisco do Sul S.A., foram comparados os valores obtidos com o valor contratual atual,
conforme demonstra a tabela:

Valor de Referéncia Diferenca do valor de
Valor do Contrato Atual (R$) referéncia com o valor do

Anexo XX (R$) contrato atual (R$)
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XX XXX, XX XX XXX, XX XX XXX, XX

Observa-se no comparativo, que o atual contrato permanece vantajoso financeiramente,
visto que, encontra-se dentro dos valores praticados no mercado.

Diante do exposto, solicita-se:

1) Autorizagao para renovagao do Contrato n° XX/20XX através de Termo Aditivo, nos
termos da Clausula X#, por mais XX (prazo por extenso) meses.

Lista de anexos:

Anexo XX - Documentos Contratuais;

Anexo XX - Manifestacdo da Contratada;

Anexo XX - Documentos comprobatdrios da manutengao da habilitagao;

Anexo XX - Justificativa de Precos e Valor de Referéncia.

Respeitosamente ou Atenciosamente,

Digitar Nome
Digitar Cargo
(assinado digitalmente)
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ANEXO 7 — F084 - MINUTA DE PORTARIA DE NOMEAGAO DE FISCAL E GESTOR DO
CONTRATO.

PORTARIA N° [Digitar numero/ANO], de [Dia/Més/Ano]

O Diretor Presidente e o(a) Diretor(a) de [Diretoria], com base na atribuicdo de competéncia,
delegada pelo Estatuto Social da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A., resolvem
DESIGNAR o Sr. nome, cargo, cedido da Secretaria de Estado da Infraestrutura e Mobilidade,
matricula n°® xx, e o Sr. nome, cargo, cedido da Secretaria de Estado da Infraestrutura e
Mobilidade, matricula n® xx, como, respectivamente, gestor e fiscal do Contrato n°® xx, celebrado
com a nome da contratada, nos autos do processo PSFS [Digitar numero/ANO], cessando os
efeitos de portarias anteriores.

Digitar nome Digitar nome
Digitar cargo Diretor Presidente
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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ANEXO 8 — F044 - MEMORANDO DE SOLICITAGAO DE COMPRA
SOLICITAGAO DE COMPRAS OU SERVIGOS
ORGAO/ENTIDADE: SCPAR Porto de S&o Francisco do Sul
MEMORANDO - N° XX Em DIA de MES de ANO.
Para: Setor de Suprimentos

Assunto: Clique aqui para digitar texto.

[1- OBJETO

Clique aqui para digitar texto.

[ 2 — JUSTIFICATIVA

Clique aqui para digitar texto.

| 3— ESPECIFICAGAO DOS BENS OU SERVICOS

Clique aqui para digitar texto.

| 4 — LOCAIS DE ENTREGA DOS BENS OU REALIZAGAO DOS SERVICOS

Clique aqui para digitar texto.

| 5 — PRAZO DE ENTREGA OU PRAZO DE EXECUGAO DO SERVIGCO

Clique aqui para digitar texto.

[6 — DISPOSICOES GERAIS / INFORMAGCOES COMPLEMENTARES

Clique aqui para digitar texto.

Solicitante: Autorizagao:

Nome Nome
Funcao Funcao
(Assinado Digitalmente)

(Se autorizado assinado digitalmente pela Diretoria responsavel.)
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ANEXO 9 - FLUXOGRAMA DESCRITIVO DA TRAMITAGAO DOS PROCEDIMENTOS
LICITATORIOS.

FASE INTERNA

Solicitagcdo deggontratacao Autorizacdo da
com Justific ermo deflagracdo do processo Parecer de disponibilidade
de Refe a e pelo Diretor Presidente financeira e orgamentaria
orgamento

v

Elabora éognuta Autorizacao de Publicacéo
Gaow Parece co do Edital pelo Diretor
do Edital :
Presidente

Publicacies Leqais > Agendamento da sesséo
¢ 9 pUblica de licitagéo

FASE EXTERNA

Prazo até a sessao e Abertura s30 Fase de lances e
julgamento de eventuais - TP julgamento das
. ~ publica d#icitagao
impugnacgoes propostas

rec

Julgamento dos Adjudicacao do objeto e '
Julga e ~
documentos de S Homologacéo do

habilitagéo certame
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Assinatura do Contrato
e/ou Ata de Registro de
Precos

Designacao do Fiscal
do Contrato
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