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RESOLUCAO N° 0003/2021 DE 07 DE MAIO DE 2021.
(Revogada pela Resolugao n° 51 de 18 de agosto de 2023.)
Dispbe sobre a concessao e p)agamento de

diarias, passagens e locomocao
SCPar Porto de Séo

estabelece outras pro

A Diretoria Executiva da SCPar Porto de S Sul S.A, no uso das

atribuicdes conferidas pelo artigo 17 do Esta e dispor sobre a concessao e o
pagamento de diarias, passagens e loco erno, bem como disciplinar os

procedimentos necessarios.

Art 2° A diaria sera concedida por dia de deslocamento com pernoite, assim entendido
o periodo de 24 (vinte e quatro) horas contadas da partida do beneficiario da diaria:
| - Considera-se 1 (uma) diaria: a fragao igual ou superior a 12 (doze) horas.

Il - Considera-se ' (meia) diaria: a fragdo superior a 5 (cinco) horas e inferior a 12
(doze) horas.
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Art. 3° Nao sera concedida diaria para deslocamentos aos municipios limitrofes
(Araquari, Balneario Barra do Sul, Itapoa e Joinville), exceto no caso de participagdo de

cursos, capacitagdes e treinamentos.

Art. 4° Os valores das diarias serao fixados por grupos e cargo
o Anexo | desta Resolucéo.
§ 1° Os valores das diarias referentes a viagens ao tes No Anexo |

desta Resolucdo, serdo pagos em reais, com base na cotacdo do d@ i lorte-americano

§ 2° Nos paises onde a moeda corrente superior a do ddlar
acao da moeda do pais destino,

ericano.

Anexo Il desta Resolugao, protocolado via

Onicos), devendo ser assinado digitalmente pelo

ada, correndo todas as despesas por conta desta ou fornecimento das refei¢cdes

s diarias e de acomodagdes em hotel ou similar, contratado gratuitamente ou ndo.

Art. 7 A Solicitacdo de Diarias devera ser encaminhada para o Setor de Diarias, se
possivel, com antecedéncia de 48 horas (quarenta e oito) antes do inicio do deslocamento, que
realizara uma analise preliminar da solicitagdo e emitira o Quantitativo de diarias (anexo V) para o

responsavel pela Gerencia Financeira com o nome do beneficiario, 0 numero do CPF, dados
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bancarios, quantidade e valor.

§ 1° O beneficiario da diaria fica obrigado a fazer a prestacdo de contas para o Setor

vias originais para Geréncia de Contabilidade, a qual ficam

documentos comprobatoérios do deslocamento, que poderéo ser:
a) Copia da Planilha utilizada por motorist a/hora da saida e

retorno; ou

porte aéreo; ou

Onibus; ou

rante o periodo de viagem, do local

ero do CPF do beneficiario da diaria,

§ 1° Na hipotese de conclusdo pelo Setor de Diarias pela rejeicdo da Prestacdo de
Contas] fica assegurado o pedido de reconsideragdo do beneficiado pela diaria no prazo de 5
(cinco) dias uteis.

§ 2° O pedido de reconsideragao devera conter:

a) Comunicacdo Interna via SGP-e do Protocolo em questdo com pedido de

reconsideracio, bem como as justificativas para o acolhimento do pleito;
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b) A rejeicdo formalizada da Prestagédo de Contas pelo Setor de Diarias;
c) O relatério de viagem;

d) Todos os documentos comprobatérios dos deslocamentos e das despesas;

§ 3° O pedido de reconsideracao de Prestacdo de Contas devera ser
Diretor Presidente da SCPAR PORTO DE SAO FRANCISCO DO SUL S/A., por mé
area a qual o servidor pertence;

§ 4° Consideram-se suspensos 0s prazos estipulados

processo estiver aos cuidados do Diretor Presidente.

complemento ou restituicio das diafias’e i ento do processo no Setor de Diarias.

Art. 10° O benegficiario € i restituir, em até 5 (cinco) dias uteis, contados da
data de seu retorno, as a maior, em caso de retorno antecipado ou

deslocamento.

olucao, autorizam a Diretoria Administrativa comunicar o responsavel a efetuar o desconto de

na folha de pagamento, em parcela unica.

Art. 11° As diarias serdo pagas pelo responsavel pela Geréncia Financeira, com
antecedéncia de até 24 (vinte e quatro) horas, de uma so vez, exceto nas seguintes situacoes:
| — em casos de emergéncia, quando poderao ser processadas no decorrer do

afastamento;
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lI- quando o afastamento compreender periodo superior a 15 (quinze) dias, caso em

que poderao ser pagas parceladamente a critério da Administracao.

Capitulo Il - Do Fornecimento e Ressarcimento de Passage

na forma constante do inciso |I.

§1° E facultado o uso do veicul Sao Francisco do Sul S.A, sem

prejuizo das diarias, pelos seus direto idores, Empregados, cedidos ou

comissionados.

§2° O condutor do v, de Sao Francisco do Sul S.A, utilizado na
forma do §1° deste artigo sera : elo mesmo, bem como pelas despesas as quais der
causa por meio da utilizag

§3° E facultado orto"de Sao Francisco do Sul S.A optar por outro meio de

Art. 14° Dos Anexos

Anexo| - Tabela de Diarias;

Anexo Il — Formulario para solicitagao de diarias (preenchido pelo solicitante).

|
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Anexo Il — Formulario Relatério de Viagem (preenchido pelo solicitante).

Anexo IV — Avaliagdo da Prestagao de Contas (preenchido pelo Setor de Diarias).

Anexo V — Quantitativos de diarias (preenchido pelo setor de diarias).

Capitulo Il — Das Disposi¢oes Finais

Art. 15° Os casos omissos nesta Resolugdo serae etores da
SCPar Porto de Sao Francisco do Sul S.A.
Art. 16° Esta Resolucao entra em vigor a partir »de 2021, revogadas as

disposicdes anteriores ou contrarias.

S30 Francisco do Sul/SC, 07 de io de 2021.

residente

Reinaldo Ferreira Lima

Diretor de Operagdes e Logistica
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