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RESOLUGAO N° 016, DE 26 DE OUTUBRO DE 2021.
(Revogada pela Resolugao n° 66 de 01 de novembro de 2024.)

Dispbe sobre os procedimentos relativos a Geréncia Contabilidade,
realizados no ambito da SCPar Porto de Sao Franci

estabelece outras providéncias.

Considerando as disposi¢des da Lei
constituicao e inicio da operagdo da Sociedade de Propdsito E
SCPar Porto de Sao Francisco do Sul S.A.

EFD-Reinf- Escrituracado Fiscal Digital de Retencdes e Outr
modulos do Sistema Publico de Escrituracdo Digital — SF
juridicas e fisicas em complemento ao eSocial ucao Normativa n°® 1.707/2017.

0 '@ empresa SCPar Porto de Séo
postos e contribuigdes retidas sobre
tencgdes, no més de competéncia da

Considerando q
Francisco S.A. devera declarar todas as no
0s servigcos contratados, respeitando.o
prestagcao dos servigos.

importdncia de adotarmos procedimentos
padronizados, e de solici presas prestadoras de servigos suas informacgdes
cadastrais e de retencoes i 2stados, de acordo com sua natureza juridica.

toria Executiva da SCPar Porto de Sao Francisco do Sul S.A., no
uso das atribui i Estatuto Social e na legislagéo de regéncia da matéria, resolve
dispor sobre relativos a Geréncia de Contabilidade realizados no ambito
procedimentos necessarios com o objetivo de auxiliar as
das, informacdes e procedimentos a serem adotados, a respeito do envio
réncia de Contabilidade.

Capitulo | - Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° Esta Resolucao visa estabelecer um conjunto de regras
idoras de politicas, métodos e procedimentos de controle que permitam assegurar o
Ivimento das atividades da Geréncia de Contabilidade, prezando pela exatiddo e a
de dos registros do setor, além de prevenir situagdes de ilegalidade e erro.

Art. 2° A Geréncia de Contabilidade da SCPar Porto de S&o Francisco
do Sul S.A. devera observar e operacionalizar, além do disposto na legislagdo municipal, estadual
e federal especifica, os procedimentos constantes desta resolucao.

§1° Em casos peculiares a matéria sera avaliada pelo corpo juridico da
SCPar Porto de Sao Francisco do Sul S.A., que definira a regra a ser seguida.
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Capitulo Il - Do Encaminhamento das Notas Fiscais

Art. 3° As notas fiscais seréo remetidas atraves de processo via SGP’e
devidamente autorizadas pela Diretoria da Area e seu pagamento tambémgautorizado pela

mesmo mes serao pagas no 30° dia do més corrente; notas fiscais e
més e recebidos via SGP’e até o 30° dia do mesmo més, seré
subsequente. Notas fiscais de produtos, quando ndo houver prazg e
entre as partes, seguirdo as mesmas datas.

§1°As notas fiscais deverao

ser encaminhadas através de Oficio, conforme modelo no Ane
§2° Apos o recebiment >

ais (IR, PCC, INSS e ISS), apos
encaminhara o SGP’e para Geréncia Fina b pagamento da nota fiscal e o

repasse das retengdes ao 6rgao conforme ¢

§1° A empresa contratada devera apresentar mensalmente junto com a
fiscal a Declaragao de Informagdes Cadastrais Atualizadas e Retengdes dos Servigos
fados, esta declaracéo devera ser preenchida e assinada pelo responsavel legal da empresa,
conforme modelo no Anexo Il

§2° Os documentos de comprovagao da regularidade fiscal, trabalhista
e de idoneidade da contratada, CNDs conforme relacao que segue, deverao ser anexadas nos
processos de SGPe para cada pagamento de nota fiscal:

1 — Para pagamento de Notas Fiscais de Produtos e Notas Fiscais de
Servicos Eventuais:
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- CND Débitos com a Receita Federal;

- CND Débitos com a Fazenda Estadual;
- CND Débitos Municipais;

- CRF FGTS — Caixa Econdmica Federal

2 — Para Notas Fiscais de Servigos Continuos:

- CND Débitos com a Receita Federal;
- CND Débitos com a Fazenda Estadual;
- CND Débitos Municipais;
- CRF FGTS — Caixa Econbmica Federa

- Cépia da Guia e do pagament
- Copia da DCTFWEB e prof a da mesma do més
anterior;

- Copia do recibo de

ocumentos de comprovacdo de
regularidade fiscal, trabalhista e de idoneida 5 sentar se for do Simples Nacional a
Declaracado Optante pelo Simple FB n° 791/2007), conforme modelo no
Anexo Il

licitatérios deverao ser cetifi Scal(ais) do Contrato e Gestor do Contrato, e as
provenientes de compras 80 Ser certificadas pelo Solicitante e Gerente da Area

larizagao dentro dos prazos especificados no Art 3°.

§2° Os pagamentos serdo programados de acordo com as datas
estabelecidas no cronograma de pagamento mensal no § 3°, item [, Il e lll do Art. 3° e § 4° deste
mesmo artigo.

§3° Os pagamentos somente serdo autorizados mediante assinatura e
aceite do responsavel e/ou demandante das despesas no respectivo processo, bem como
através de posterior despacho de autorizacao pela Diretoria de Administracdo e Finangas da
SCPar Porto de Sao Francisco do Sul S.A.
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Art. 6° A Geréncia Financeira realizara o controle e fechamento do

caixa diariamente, sendo que a validacao dos respectivos saldos serdo conciliados mensalmente
com a Geréncia Contabil.

Capitulo Ill - Das Disposi¢oes Finais

Art. 7° A ndo observancia das condicdes e
estabelecidos nesta Resolugéo constitui omissédo de dever funciong
empregados e agentes que procederem indevidamente a imputaca
prejuizo de outras medidas administrativas.

TANIA REGINA HAM REINALDO ANTONIO FERREIRA DE LIMA

Diretor de Operacgoes e Logistica
(assinado digitalmente)

O |1 -F091 - Modelo de encaminhamento de Nota fiscal

(0] N° SETOR/NUMERO/ANO Séo Francisco do Sul, [dia] de [més] de [ano]

Assunto: Encaminha [Nota Fiscal de Servico/Fatura de servico/NFE].

Senhor Gerente,

Encaminho para pagamento.
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NOTA FISCAL N°

EMPRESA

MODALIDADE DA LICITACAO

NUMERO DA LICITACAO

CONTRATO N°

VENCIMENTO DO CONTRATO
ORDEM DE SERVICO/COMPRA N°
ADITIVOS

MEDICAO N°

PERIODO
REFERENTE AO MES DE
VENCIMENTO

OBJETO DA LICITAGAO (completo):

VALOR DO CONTRATO SALDO

samente ou Atenciosamente,

Digitar Nome
Digitar Cargo
(assinado digitalmente)

Senhor
NOME DO |

Gerente d R Porto de S&o Francisco do Sul
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ANEXO Il - F092 - Informagdes Cadastrais a serem atualizadas e indicadas nas Notas

Fiscais de Servigo

Timbre da Empresa

Informagbes Cadastrais a serem atualizadas e indicadas nas Notas Fiscais de S

Razéao Social/CNPJ do Prestador

SCPAR PORTO DE

CNPJ SCPAR que fatura o Servigo

29.307.982/00

Optante do Simples Nacional — Informar o
Anexo

Cddigo do(s) Item(s) de servigo(s) prestados(s)
para a SCPAR, de acordo com a Lei
Complementar n® 116/2003.

Matricula CEI da obra e futuramente o nume
do CNO (cadastro nacional de obras),
casos de servicos de obras civi
assemelhadas.

RETENCOES SOBRE OS
PRESTADOS

ALIQUOTA/PERCENTUAL

Retencao do ISS

Retengao do IR

Retencéao do PI

retencbes por conta de
inistrativos.

calculo do INSS, em
dos materiais e

Local, Data

Assinatura do Responsavel Carimbo/Nome

ANEXO Ill - F093 - Declaragao da Instru¢ao Normativa SRF n° 459/2004
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(Declaragao da Instrugao Normativa SRF n° 459,18 de outubro de 2004 (conforme modelo
aprovado pela IN RFB 791/2007.)

DECLARAGCAO
(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ so Numero)
DECLARA a (nome da pessoa juridica pagadora), para fins de a fonte da
Contribuigcdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contrib mento da
Seguridade Social (Cofins), e da Contribuicdo para o PIS/Pasep , e o art.30 da Lei
n° 10.833, de 29 de dezembro de 2003, que é regularmente inscrita [ pecial Unificado

de Arrecadacéo de Tributos e Contribuicdes devidos pel
Simples Nacional , de que trata o art.12 da Lei Comple
2006.

Para esse efeito, a declarante infor
| - Preencher os seguintes requisito
documentos quefc origem de suas receitas e a efetivacdo de suas
despesas, bem i izacdo de quaisquer outros atos ou operacdes que

venham a
Cumpre as i : S0rias a que esta sujeita, em conformidade com a

8 9.430, de 1996, o sujeitara, juntamente com as demais pessoas que
penalidades previstas na legislagdo criminal e tributaria, relativas a

de dezembro de 1990).
Local, Data
Assinatura do Responsavel

Nome do Responsavel
CPF do Responsavel
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