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Resolucgao n° 068/2025 DE 13 DE FEVEREIRO DE 2025
(Revogada pela Resolugado n° 71, de 19 de maio de 2025.)

Dispde sobre a concessdo e o pagamento de
diarias, passagens e custeio de locomogdo no
ambito da SCPAR Porto de Franc

estabelece outras providéncias.

A Diretoria Executiva da SCPAR Porto de Sao Fra
atribuicdes conferidas pelo artigo 44 do Estatuto Social, considerand@ie dade de fixar os
procedimentos para a concessao e o pagamento de diaria

RESOLVE:

Art. 1° Aos Conselheiros, Dire ervidores, empregados cedidos ou

colocados a disposi¢cdo, empregado

A diaria sera concedida por dia de deslocamento, assim entendido o periodo de

inte e quatro) horas, contado da partida do beneficiario da diaria, conforme disciplina abaixo:
| - Considera-se 1 (uma) diaria: a fragao igual ou superior a 12 (doze) horas;
Il - Considera-se Y2 (meia) diaria: a fragdo superior a 5 (cinco) horas e inferior a 12

(doze) horas.

Art. 3° Nao sera concedida diaria para deslocamentos aos municipios limitrofes,

(Araquari, Balneario Barra do Sul, Iltapoa e Joinville), exceto nos casos de participacdo em cursos,
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capacitagbes e treinamentos e de prestacdo de servigo em estandes mantidos pela empresa em
feiras, simpdsios, congressos e eventos similares.

Paragrafo unico. Na hipotese da excegdo prevista no caput, os motoristas
encarregados do transporte das equipes do Porto, fardo jus ao pagamento de diarias, desde que

cumpridos os tempos minimos de permanéncia previstos no art. 2° desta Resolucgao.

Art. 4° Os valores das diarias serao fixados por grupos e cargos, conft
o Anexo | da presente Resolucéo.

§ 1° Os valores das diarias referentes a viagens ao €

ia & realizado com o preenchimento

ado com integracéo via APl com o
ade (ERP), devendo ser autorizado

pelo Diretor de Administragdo e Financgas.

Art. 7° A solicitacdo de Diarias devera estar disponivel para Geréncia Financeira, se

possivel, com antecedéncia de 48 horas (quarenta e oito) antes do inicio do deslocamento.

Art. 8° O beneficiario da diaria fica obrigado a encaminhar a prestagédo de contas para
a Geréncia de Contabilidade no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do seu retorno, devendo instruir o

processo com os seguintes documentos:
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| — Relatério de viagem, devidamente preenchido, inserido no Sistema Informatizado
com integracao via APl com o Sistema de Administragao Finangas e Contabilidade (ERP).

Il - Documentagdo comprobatéria escaneada, a saber:

a) Copia da Planilha utilizada por motoristas oficiais, com a data e hora da saida e
retorno; ou

b) Comprovante de embarque em se tratando de transporte aéreo; o

c) Bilhete de passagem, se o meio de transporte for o 6nibus; ou
d) Nota fiscal de hospedagem, ou alimentagéo durante o pgii@ , do local

de destino. O documento fiscal deve conter o nome ou 0 niumero dg : ici da diaria,

apresentacdo de duas prestagdes de cont

contas previsto no caput deste artigo

eneficiario, sendo-lhe concedido prazo de até 5 (cinco) dias uteis
para o exerci orioe da ampla defesa.
dido de reconsideracdo da negativa de prestagcdo de contas devera ser

Administragao e Financas, no mesmo processo que trata do pedido da

essarias e sequencialmente, o prosseguimento normal para conclusdo do processo.

Art. 10 Apds a conclusdo do processo de Prestagcdo de Contas, a Geréncia de
Contabilidade encaminhara os autos para a Geréncia Financeira, com vistas a adog¢ao de
eventuais providéncias de complementacao ou restituicio das diarias e posterior arquivamento do
processo no Sistema Informatizado com integragdo via APl com o Sistema de Administragao
Finangas e Contabilidade (ERP).
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Art. 11 Caso mantida a decisdo pela glosa da prestacao de contas, o beneficiario é
obrigado a restituir, em até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da notificagao da decisao, o valor
das diarias recebidas a maior ou pagas sem a devida comprovagao da despesa.

§ 1° Também deverdo ser restituidas, em sua totalidade, no prazo estabelecido no

caput deste artigo, as diarias recebidas pelo beneficiario quando, por qualquer

ocorrer o afastamento ou forem declaradas indevidas pela autoridade julgadora.

recebidos a maior ou auséncia de pedido de reconsideragéo, no px ] vista nesta

seguintes situagoes:
| — em casos de emergéncia, 3 er processadas no decorrer do

afastamento;

§1° E facultado o uso do veiculo da SCPAR Porto de S&o Francisco do Sul S.A, sem
das diarias, pelos seus diretores, demais servidores, cedidos ou comissionados.

§2° O condutor do veiculo da SCPAR Porto de Sdo Francisco do Sul S.A, utilizado na
forma do §1° deste artigo sera responsavel pelo mesmo, bem como pelas despesas as quais der

causa por meio da utilizagao indevida.
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§3° E facultado o uso de outro meio de transporte que ndo o previsto no caput deste
artigo para o deslocamento do beneficiario, considerando, além da oportunidade e conveniéncia

administrativa, o dispéndio com diarias, passagens ou com o deslocamento.

Art. 14. Ao gestor do contrato relativo a aquisicdo de passagens aéreas compete

solicitar a empresa contratada a reserva e emissao de passagens, na tarifa Promecional mais
vantajosa, bem como realizar sua conferéncia, observados os horario
deslocamentos.

Art. 15. Constitui anexo da presente Resolucéo a Tabelalde Diarias.

Art. 18. A presente Resolucéo

efeitos a partir do dia 01 de margo de

Sao Franciscode S , data dazassinatura digital.

Cleverton Elias Vieira
Diretor Presidente
(assinado digitalmente)

Lindomar de Souza Dutra Guilherme Custodio de Medeiros
Diretor de Administracéo e Financgas Diretor de Operagoes e Logistica
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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ANEXO |

Tabela de Didrias

Em conformidade com a Resolugéo n° 068/2024, que dispde sobre a concessao
de diarias no ambito da SCPAR PORTO DE SAO FRANCISCODR@,S
abaixo as tabelas referentes a composigéo dos grupos e dos valo
diarias.

GRUPOS CARGOS

| Diretores e Conselheiros

Il Gerentes, Subgerentes e Assgssores.

1] Outros Empregados, Servido Motoristas glestagiarios

DAS DIARIAS
DOESTADO FORA DO ESTADO EXTERIOR
R$ 400,00 R$ 750,00 US$ 400,00
300,00 R$ 600,00 US$ 350,00
R$ 200,00 R$ 500,00 US$ 300,00
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