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Resolucao n°® 071/2025 DE 19 DE MAIO DE 2025

(Revogada pela Resolugao n° 79, de 13 de agosto de 2026)

Dispde sobre a concessag,e 0 pagamento de

diarias, passagens e cust Mogao no
ambito da SCPAR Porto de Fr.

estabelece outra

RESOLVE:

Art. 1° Aos Conse
colocados a disposicgéo,
pessoal da SCPAR Porto d

interesse da co i respectiva sede, conceder-se-a, além do transporte relativo ao

eiros, Diretores, Gerentes, servidores, empregados cedidos ou
ssionados e estagiarios, integrantes do quadro de

sco do Sul S.A, sempre que a servigo ou em atividade de

tecipado de diarias, a titulo de indenizacdo de despesas

Art 2° A diaria sera concedida por dia de deslocamento, assim entendido o periodo de
24 (vinte e quatro) horas, contado da partida do beneficiario da diaria, conforme disciplina abaixo:

| — Considera-se 1 (uma) diaria: a fragcao igual ou superior a 12 (doze) horas;

Il — Considera-se 2 (meia) diaria: a fragdo superior a 5 (cinco) horas e inferior a 12

(doze) horas.
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Art. 3° Nao sera concedida diaria para deslocamentos aos municipios limitrofes,
(Araquari, Balneario Barra do Sul, Itapoa e Joinville), exceto nos casos de participagdo em
eventos de interesse da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A, tais como, cursos, palestras,

feiras, congressos, simposios, treinamentos e visitas técnicas, desde que cumpridos os tempos

W motoristas
de diarias, desde que

minimos de permanéncia previstos no art. 2° desta Resolugao.

Paragrafo Unico. Na hipotese da excecdo prevista no

encarregados do transporte das equipes do Porto, fardo jus ao pagamento

0 Anexo | da presente Resolucgéo.

§ 1° Os valores das diarias referentes a vi

norte-americano, o valor da diarj orme a cotacdo da moeda do pais destino,

mantendo-se 0 mesmo quantita i ara o doélar norte-americano.

a concessao da didria é realizado com o preenchimento
meio de Sistema Informatizado com integracéo via APl com o

ancas e Contabilidade (ERP), devendo ser autorizado

Art. 6° N&o havera pagamento de diaria, mesmo sendo do interesse da companhia,
servidor em exercicio ou prestando servico para a execucdo de convénio, projeto ou campanha
quando o deslocamento for para atender convite de instituicAo publica ou empresa privada,
correndo todas as despesas por conta destas ou fornecimento das refeigcdes basicas diarias e de

acomodacgdes em hotel ou similar, contratado gratuitamente ou nao.
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Art. 7° A solicitagcdo de Diarias devera estar disponivel para Geréncia Financeira, se

possivel, com antecedéncia de 48 horas (quarenta e oito) antes do inicio do deslocamento.

Art. 8° O beneficiario da diaria fica obrigado a encaminhar a prestagao de contas para

a Geréncia de Contabilidade no prazo de até 5 (cinco) dias uteis do seu retorno, devendo instruir o

processo com os seguintes documentos:
| — Relatério de viagem, devidamente preenchido, inserido no Informatizado
com integragao via APl com o Sistema de Administragéo Finang
Il - Documentagcdo comprobatéria escaneada, a sa
a) Copia da Planilha utilizada por motorist
retorno; ou
b) Comprovante de embarque em se tratand
c) Bilhete de passagem, se o mei@'de transpo
d) Nota fiscal de hospedagemfou ali ddrante o periodo de viagem, do local

de destino. O documento fiscal deve conte ome ou umero do CPF do beneficiario da diaria,

nao podendo conter rasuras; ou

§1° Na hipétese de concluséo pela rejeigdo da Prestagéo de Contas, fica assegurado
o pedido de reconsideragao do beneficiario, sendo-lhe concedido prazo de até 5 (cinco) dias uteis
para o exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

§2° O pedido de reconsideracdo da negativa de prestacdo de contas devera ser
encaminhado ao Diretor de Administragao e Financas, no mesmo processo que trata do pedido da
diaria;

§3° Apds a apreciagdo e decisdo pelo Diretor de Administragdo e Finangas, o
processo retornara a Geréncia de Contabilidade para que sejam cumpridas as providéncias

necessarias e sequencialmente, o prosseguimento normal para conclusdo do processo.
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Art. 10. Apds a conclusdo do processo de Prestacdo de Contas, a Geréncia de
Contabilidade encaminhara os autos para a Geréncia Financeira, com vistas a adogao de
eventuais providéncias de complementagao ou restituicdo das diarias e posterior arquivamento do
processo no Sistema Informatizado com integragdo via APl com o Sist
Financas e Contabilidade (ERP).

a de Administracao

§ 2° A auséncia de prestag

recebidos a maior ou auséncia de pedido

Capitulo Il - Do Fornecimento e Ressarcimento de Passagens

Art. 13. Além de fazer jus ao pagamento das diarias, o beneficiario que se deslocar da
sede da empresa a servigo ou para participar de atividade de interesse da companhia, em carater
eventual ou transitorio, recebera passagens nas seguintes modalidades:

| — Aéreas, quando conveniente, e houver disponibilidade de transporte aéreo regular
no trecho e data pretendida;

Il — Rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias, quando nao oportunizadas as passagens

na forma constante do inciso I.
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§1° E facultado o uso do veiculo da SCPAR Porto de S3o Francisco do Sul S.A, sem
prejuizo das diarias, pelos seus diretores, demais servidores, cedidos ou comissionados.

§2° O condutor do veiculo da SCPAR Porto de Sao Francisco do Sul S.A, utilizado na
forma do §1° deste artigo sera responsavel pelo mesmo, bem como pelas despesas as quais der

causa por meio da utilizagc&o indevida.

§3° E facultado o uso de outro meio de transporte que ndo o aput deste

artigo para o deslocamento do beneficiario, considerando, além da oportun e conveniéncia

administrativa, o dispéndio com diarias, passagens ou com o deg

solicitar & empresa contratada a reserva e emissao 2 tarifa promocional mais
vantajosa, bem como realizar sua conferéncia, s horarios e datas dos

deslocamentos.

Art. 15. Constitui anexo da preseéhte Resolu a Tabela de Diarias.

Art. 16. Os casos o a resolvidos pela Diretoria Executiva.

olicédo SCPAR PSFS n° 068/2025.

C, data da assinatura digital.

SadFrancisco
Q Cleverton Elias Vieira

Diretor Presidente

(assinado digitalmente)

Lindomar de Souza Dutra Guilherme Custédio de Medeiros
Diretor de Administracéo e Financgas Diretor de Operagoes e Logistica
(assinado digitalmente) (assinado digitalmente)
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ANEXO |

Tabela de Didrias

Em conformidade com a Resolugado n° 071/2025, que dispde sobre a conce 0 pagamento

de diarias no ambito da SCPAR PORTO DE SAO FRANCISG ’ seguem abaixo

as tabelas referentes a composigéo dos grupos e dos valores nto de diarias.
GRUPOS
| Diretores, Conselheiros e Servidores citad
Desta Resolucéo.
Il Gerentes, Subgerentes e As
1] Outros Empregados, s e estagiarios
O ESTADO FORA DO ESTADO EXTERIOR
Grupo | R$ 400,00 R$ 750,00 US$ 400,00
G 300,00 R$ 600,00 US$ 350,00
@ R$ 200,00 R$ 500,00 US$ 300,00
v
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